[image: image1.emf]
Раздел 1. Общие положения

Настоящая документация о закупке разработана для организации процедуры проведения открытого запроса предложений на право заключения договора на обучение экспертов по вопросам совершенствования региональной системы оценки качества образования в Ленинградской области.

1.
Законодательное регулирование.

1.1.
При осуществлении закупок ГАОУ ДПО «ЛОИРО»,  руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом ГАОУ ДПО «ЛОИРО» и  Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Государственного автономного  образовательного учреждения  дополнительного профессионального образования «Ленинградский областной институт развития образования» (ГАОУ ДПО «ЛОИРО»).
1.2.  Способ закупки запрос предложений, не является конкурсом или аукционом, не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса РФ, а также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй  ГК РФ. При проведении запроса предложений Извещение о проведении процедуры закупки вместе с закупочной документацией не дает никаких прав Участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Заказчика закупки, кроме прямо указанных в данном запросе. 
2. Требования предъявляемые к участникам закупки

2.1. В закупке может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.

2.2. 
Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

2.2.1. обладание участником закупочных процедур полной правоспособностью на участие в закупочной процедуре, заключение и исполнение договора по результатам такой закупочной процедуры (в том числе наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности по подвиду дополнительного профессионального образования);

2.2.2. непроведение ликвидации участника закупочных процедур - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочных процедур - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии  конкурсного производства ;

2.2.3. неприостановление деятельности участника закупочных процедур в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи предложения на участие в закупочной процедуре;

2.2.4. отсутствие у участника закупочных процедур задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупочных процедур по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочных процедур считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения предложения на участие в закупочной процедуре не принято.

 2.2.5. отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и  Федеральным законом  от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О  контрактной системе  в сфере закупок  товаров, работ, услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2.3. 
К участникам закупочных процедур могут быть предъявлены следующие дополнительные требования:

2.3.1. наличие у участника положительной деловой репутации (включая положительные отзывы заказчиков или позитивную информацию в открытых источниках и т.п.);

2.3.2. наличие у участника опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (включая наличие контрактов по разработке программ обучения, проведения курсов повышения квалификации, наличие действующих программ (УМК) по теме «Подготовка экспертов в области качества образования» и т.п);
2.3.3. наличие у участника:

а) Не менее 5 специалистов по разработке мультимедийного обучающего контента;
б) Трудовых ресурсов (в штате не менее 30 докторов педагогических наук);
в) Наличие платформы для Дистанционного обучения;
2.3.4. обладание участниками закупочных процедур правами на объекты интеллектуальной собственности, если они необходимы для исполнения договора, либо в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

2.3.5. наличие у участника закупочных процедур работников, привлекаемых для выполнения договора, установленной квалификации.
3.
Расходы на участие в закупке и при заключении договора.

3.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения на участие в запросе  предложений, участием в запросе предложений и заключением договора, а заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4. Внесение изменений и дополнений в извещение о закупке и документацию о закупке

4.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений не позднее, чем за один день до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Решение об изменении условий запроса предложений  размещается в единой информационной  системе (на официальном сайте), сайте  ГАОУ ДПО «ЛОИРО», а также на электронной площадке, при условии проведения запроса предложений  в электронной форме. Срок подачи заявок на участие в запросе предложений в таком случае должен быть продлен  на два рабочих дня.

 4.2 . Участник закупки использующие документацию о закупки с официального сайта идентификация, которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о закупке и в документацию о закупке. 

4.3. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями внесенными в извещение о закупке и в документацию, размещенными и опубликованными надлежащим образом.
4.4. Заказчик, организатор запроса предложений  вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы.

5. Отказ от проведения закупки
5.1. Заказчик, организатор запроса предложений вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или  завершить процедуру закупки без заключение договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы.
5.2. Решение об отказе от проведения запроса предложений размещается в единой информационной системе (на официальном сайте), сайте ГАОУ ДПО «ЛОИРО»,  а также на электронной площадке, при условии проведения запроса предложений в электронной форме.

6. Язык заявки
6.1. Заявка на участие в закупке, подготовленная участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой должны быть написаны на русском языке, за исключением специальных терминов.

7. Заявка на участие в запросе предложений и требования к ее оформлению.

7.1.
Для участия в запросе предложений участник подает заявку в срок и по форме, которые установлены документацией о  запросе предложений.
7.2.
Заявка на участие в запросе предложений, проводимым в электронной форме,  подается на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

7.3.
Заявка на участие в запросе предложений должна содержать документы и сведения, установленные   Документацией запроса предложений.

7.4.
Участник запроса предложений вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной.
7.5. Заявка  на участие в запросе предложений подается участником закупки по форме (Приложение  2). 

Все копии документов, предоставляемых Участником в составе Заявки, с целью признания их надлежаще заверенными должны содержать указание «Копия верна», дату заверения, быть скреплены печатью (при наличии) и заверены подписью руководителя организации Участника с указанием (ФИО, полной расшифровкой) либо уполномоченного лица с указанием должности, ФИО, полной расшифровкой.

Документы, входящие в состав предложения должны быть подписаны (заверены подписью руководителя с указанием (ФИО, полной расшифровкой) либо уполномоченного лица с указанием должности), скреплены печатью (при наличии), прошиты, пронумерованы и в запечатанном конверте  представлены в сроки, указанные в Извещении  по адресу: Санкт-Петербург, Чкаловский пр., д.25а, лит А. 
На конверте указывается – предмет закупки, в соответствии с извещением, наименовании и адрес Заказчика,  полное наименование Участника (по желанию). Перечень документов, которые должны быть в составе предложения определяется заказчиком в настоящей документации.

8. Срок и место подачи  предложений на участие в закупке
8.1. Прием заявок на участие в закупке заканчивается не раньше времени, указанного в извещении о закупке и Информационной карте закупки.

8.2. Заявка на участие в закупке может быть отправлена по почте или доставлена курьером.

8.3.предложения на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о закупке и Информационной карте закупки.

8.4. Каждый конверт с заявкой на участие в закупке, поступивший в срок, указанный в извещении о закупке, регистрируется Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в закупке, заказчик выдает расписку в получении конверта с указанием даты и времени его получения.

Полученные после окончания срока приема конвертов с заявками на участие в закупке, конверты с заявками на участие в закупке вскрываются (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес), и в тот же день такие конверты и такие предложения возвращаются участникам закупки.
9. Порядок вскрытия конвертов с предложениями участников закупки.
9.1. Публично в день, во время и месте, указанные в извещении о закупке и Информационной карте закупки, закупочной комиссией вскрываются конверты с предложениями.

9.2. Участники закупки, или их представители вправе присутствовать на процедуре вскрытия конвертов.

Присутствующие на заседании комиссии представители участников закупки должны зарегистрироваться (подать сведения и оформить временный пропуск) не менее чем за сутки до начала заседания комиссии.

9.3. Наименование и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с предложением которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о закупке, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в закупке, объявляются при вскрытии конвертов с  предложениями на участие в закупке.

9.4. Протокол вскрытия конвертов с  предложениями ведется закупочной комиссией. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение трех дней, следующих после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

9.5. Заказчик вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с  предложениями  Участников.
10. Рассмотрение  предложений на участие в закупке.

10.1. Закупочная комиссия рассматривает  предложения  на участие в закупке на соответствие требованиям, установленным документацией о закупке и соответствие участников закупки требованиям, установленным разделом 1, 2 и 7 настоящей документации о закупке.

Срок рассмотрения заявок на участие в закупке не может превышать 5 дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке.

10.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке закупочной комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в закупке участника закупки;

- об отказе в допуске участника закупки к участию в закупке.

Участнику закупки отказывается в допуске к участию в закупке в случае:

- непредставления определенных настоящей документацией о закупке документов о составе заявки  на участие в закупке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о работах на выполнение которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным разделом 1, 2 и 7 настоящей документации о закупки;

- несоответствие предложения на участие в закупке требованиям документации о закупке.

10.3. Если в документах, входящих в состав предложения на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то закупочной комиссией принимается об отклонении заявки как содержащей недостоверные сведения.
10.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке закупочной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в закупке, который в течении трех дней после его подписания размещается Заказчиком на официальном сайте.
11. Заключение договора.

11.1. Заказчик заключает договор с победителем закупки.

11.2. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня опубликования протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в единой информационной системе (официальном сайте) передает победителю закупки проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителей закупки в заявке на участие в закупке в проект договора, прилагаемый к документации о закупке.

11.3. Победитель закупки должен подписать и заверить печатью указанный проект договора и вернуть его заказчику в срок, установленный в Информационной карте закупке.

11.4. В случае, если заказчик отказался от заключения договора, то договора заключается с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для такого участника не является обязательным.

11.5. В случае если заказчик отказался от заключения договора с победителем закупки и с участником закупки, заявке которого присвоен второй номер, закупка признается несостоявшейся.

11.6. Заказчик имеет право вносить изменения в Техническое задание или объемы работ до заключения договора, которые, по его мнению, необходимы, если такие изменения не повлияют на стоимость или срок работ.

11.7. Закупка признается совершенной со дня заключения договора.
12. Обязанность заказчика отказаться от заключения договора.

12.1. После определения победителя в срок, предусмотренный Информационной картой закупки для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем, либо при уклонении победителя от заключения договора с участником, с которым заключается такой договор, в случае установленного факта:

1) проведение ликвидации участников закупки – юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников закупки – юридических лиц банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановление деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящей документацией;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенном по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчётности за последний завершённый отчетный период;

5) наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчётности за последний отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. Правовое регулирование.

14.1. Взаимоотношения участников закупки, закупочной комиссии, Заказчика, возникшие в связи с проведением настоящего запроса предложений, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Информационная карта закупки

При возникновении противоречий между положениями, закрепленными в Разделе 1 «Общие положения» и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты закупки.

	№ п/п
	Наименование параметра
	Значение параметра

	1.
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Ленинградский областной институт развития образования» (ГАОУ ДПО «ЛОИРО»), 

Санкт-Петербург, Чкаловский пр. д.25а, лит А

Эл. почта: office@loiro.ru

	2.
	 Предмет закупки
	На право заключения договора на обучение экспертов по вопросам совершенствования региональной системы оценки качества образования в Ленинградской области

	3.
	Место, условия исполнения договора
	Указаны в проекте договора

	4. 
	Начальная цена договора
	3233200,00 руб. (образовательные услуги НДС не облагаются)

	5. 
	Порядок формирования цены договора
	Начальная цена договора указана с учетом всех расходов на выполнение работ, в том числе расходов на материалы их доставку, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и иных обязательных платежей, расходов на оформление любых сертификатов и другой технической и/или иной требуемой документации, а также на экспертизы и всех иных расходов, необходимых для исполнения Договора и/или которые могут возникнуть при его исполнении.

	6.
	Источник финансирования
	Субсидия (мероприятия государственной программы Ленинградской области «Содействие развитию кадрового потенциала» подпрограммы «Развитие кадрового потенциала социальной сферы Ленинградской области»)

	7. 
	Сроки оказания услуг
	Начало оказания услуг: с момента заключения договора. 

Срок выполнения работ: 01.12.2016 (день подписания акта приемки оказанных услуг).

	8.
	Размер обеспечения заявки

на участие в запросе предложений
	0,00 руб.

	9.
	Способ закупки 
	Открытый запрос предложений, проводимый в бумажной форме

	10.
	Размер, условия обеспечения исполнения договора. Порядок предоставления и требования к такому обеспечению
	0,00 руб.

	11
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок и обеспечения исполнения договора, назначение платежа
	ГАОУ ДПО «ЛОИРО»

ИНН/КПП 4705016800/781301001

Адрес: 197136, Санкт-Петербург, 

Чкаловский пр. д25а, литА

р/с 40603810227004002821

  ПАО «Банк Санкт-Петербург» к/с 30101810900000000790

БИК 044030790

ОГРН 1024701243390

ОКПО 46241861

ОКВЭД 80.30.3

ОКАТО 40288564000

	12.
	Требования предъявляемые к участникам
	Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1. обладание участником закупочных процедур полной правоспособностью на участие в запросе предложений, заключение и исполнение договора по результатам такого запроса предложений (в том числе наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности по подвиду дополнительного профессионального образования);
2. непроведение ликвидации участника запроса предложений - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника запроса предложений - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3. неприостановление деятельности участника запроса предложений в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи предложения на участие в запросе предложений;

4. отсутствие у участника запроса предложений задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса предложений по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник запроса предложений считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения предложения на участие в запросе предложений не принято.

 5. отсутствие сведений об участниках запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и  Федеральным законом  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О  контрактной системе  в сфере закупок  товаров, работ, услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	13.
	Форма, сроки и порядок оплаты работ
	Указаны в проекте договора

	14. 
	Место и срок начала подачи заявок на участие в запросе предложений
	Заявки принимаются по адресу: 197136, Санкт-Петербург, Чкаловский пр., д.25а, лит А,  каб. 113 ежедневно по рабочим дням  с 9-30 до 13.00 и с 14.00 до 16-30 по московскому времени с момента размещения извещения о закупке

	15.
	Срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений
	Прием Заявок на участие в  запросе предложений  прекращается 

23.08.2016 г. в 16:30 ч. по московскому времени

	16.
	Предоставление участникам запроса предложений разъяснений положений документации
	Участники вправе обратиться за разъяснениями положений документации о Запросе предложений. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица юридического лица без доверенности (далее – Руководитель) или подписан уполномоченным им лицом (далее – Уполномоченное лицо) на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности должен находиться в составе документов Заявки на участие в Запросе предложений. 
Запрос направляется на ректора ГАОУ ДПО «ЛОИРО», в том числе по электронной почте на адрес, указанный в информационной карте (п. 1) в отсканированном виде с печатью участника в формате PDF и редактируемом виде в формат Word строго по следующей форме
.

	17.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
	«24» августа 2016 г. в  10:30 по московскому времени, по адресу: 197136, Санкт-Петербург, Чкаловский  пр. д. 25а, лит. А 

	18.
	Дата рассмотрения, оценки и сопоставления  заявок на участие в запросе предложений
	В течение 5 дней, после вскрытия конвертов

	19.
	Срок, в течение которого победитель должен подписать проект договора, вернуть подписанный договор
	В течение трех рабочих дней, после размещения протокола рассмотрения, оценки и сопоставления  заявок в ЕИС

	20.
	Документы, подтверждающие соответствие Участников обязательным требованиям
	Все копии документов, предоставляемых Участником в составе Заявки, с целью признания их надлежаще заверенными должны содержать указание «Копия верна», дату заверения, быть скреплены печатью (при наличии) и заверены подписью руководителя организации Участника с указанием (ФИО, полной расшифровкой) либо уполномоченного лица с указанием должности, ФИО, полной расшифровкой.

Все документы должны быть прошиты, а листы пронумерованы с указанием общего числа листов заверенные подписью руководителя с указанием (ФИО, полной расшифровкой) и датой либо уполномоченного лица с указанием должности.


1. Документы, входящие в состав предложения
1. Опись входящих в состав предложения документов (по форме приложения № 1 к Информационной карте);

2. Форма «Заявка на участие в запрос предложений» (по форме приложения №2 к информационной карте);
3.  Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, либо ее нотариально заверенную копию,  выданную ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений (выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,  выданную ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений);

4. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц), копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);
5. Документ, подтверждающий полномочия лица на подписание предложения от имени участника запроса предложений (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, доверенность, если заявка подписывается по доверенности). 
6. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника запроса предложений поставка товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся предметом договора, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

7. Копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);

8. Документы, подтверждающие внесение обеспечения предложения на участие в запросе предложений (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в запросе предложений или копия этого платежного поручения, либо включенная в реестр банковских гарантий банковская гарантия);

9. Документы, подтверждающие квалификацию участника
:

9.1. Форма «Опыт участника по оказанию услуг сопоставимого характера и объема» (Приложение № 3 к Информационной карте);

9.2. Форма «Исполненный контракт / договор» (Приложение № 4 к Информационной карте);

9.3. Форма «Наличие квалифицированных трудовых ресурсов» (Приложение № 5 к Информационной карте);

9.4. Форма «Специалисты участника» (Приложение № 6 к Информационной карте);

9.5. Форма «Деловая репутация участника закупки» (Приложение № 7 к Информационной карте)

9.6. Форма «Справка о наличии или отсутствии признаков взаимозависимости» (Приложение № 8 к Информационной карте);
9.7. Форма «Справка о материально-технических ресурсах» (Приложение № 9 к Информационной карте);
9.8. Форма «Согласие на обработку и передачу своих персональных данных» (Приложение № 10 к Информационной карте);

9.9. Форма «Направление на процедуру вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений» (Приложение № 11 к Информационной карте);

10. Иные документы по усмотрению участника запроса предложений.

2. Критерии оценки заявок и порядок рассмотрения и оценки заявок 

При оценке заявок применяются следующие термины:

«оценка» – процесс выявления в соответствии с условиями определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по критериям оценки и в порядке, установленном в документации о закупке, лучших условий исполнения договора, указанных в заявках участников закупки, которые не были отклонены;

«значимость критерия оценки» – вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в документации о закупке, выраженный в процентах;

«коэффициент значимости критерия оценки» – вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в документации о закупке, деленный на 100;

«рейтинг предложения по критерию оценки» – оценка в баллах, получаемая участником закупки по результатам оценки по критерию оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки.
Оценка заявок осуществляется закупочной комиссией Заказчика.
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Итоговый рейтинг предложения вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки предложения.

Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Заявке такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, величины их значимости, установленных в Информационной карте.

Не указанные в документации о закупке критерии и их величины значимости не могут применяться для целей оценки заявок.

Для оценки заявок по каждому критерию оценки используется 100-балльная шкала оценки.

Сумма величин значимости критериев оценки заявок, установленных в запросе предложений  документации, составляет 100 процентов.

1. Для оценки заявок участников закупки заказчик в документации о закупке устанавливает следующие критерии:

	Номер критерия оценки заявок
	Наименование критерия оценки заявок
	Значимость критерия, проценты

	1
	цена договора
	10

	2
	квалификация участника закупки
	90


2. Порядок оценки заявок, осуществляемой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора.

2.1. Порядок оценки заявок по критерию «Цена договора»
Коэффициент значимости критерия: 0,10. 
Для получения рейтинга предложения по критерию «Цена договора» количество баллов, присуждаемых i-й заявке по указанному критерию, умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент значимости. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «Цена договора» (ЦБi), определяется по формуле:

а) в случае если ,

,

где:

 - предложение участника закупки, заявка которого оценивается;

 - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки;

б) в случае если ,

	ЦБi=
	(Цmax-Цi)
	x100,

	
	Цmax
	


где  - максимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

Договора заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

2.2. Порядок оценки заявок по критерию «Квалификация участника закупки».

Коэффициент значимости критерия: 0,90.

Для получения рейтинга предложения по критерию «Квалификация участника закупки» количество баллов, присуждаемых i-й заявке по указанному критерию, умножается на соответствующий указанному критерию коэффициент значимости. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

В отношении нестоимостного критерия оценки «Квалификация участника закупки» предусмотрены следующие показатели, раскрывающие содержание критерия оценки и учитывающие особенности оценки по критерию:

1. Квалификация участника закупки, выраженная в опыте участника по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема.

2. Квалификация участника закупки, выраженная в обеспеченности участника закупки трудовыми ресурсами.
3. Квалификация участника закупки, выраженная в наличии деловой репутации у участника закупки.
Сумма величин значимости показателей оценки по критерию «Квалификация участника закупки» равна 100%. 
Количество баллов (НЦБi), присуждаемых i-й заявке по критерию «Квалификация участника закупки», определяется по формуле:

НЦБi = Ci1+Ci2+…+Cik,

где:

НЦБi – количество баллов, присуждаемых i-й заявке по указанному критерию;

Cik – значение в баллах, присуждаемое i-й заявке на участие в запросе предложений по k-му показателю, где k – количество установленных показателей.

Расчет значения Cik осуществляется по формуле:

Cik = Pi * Zk / 100,

где:

Pi– значение в баллах, присвоенных по показателю;

Zk– значимость показателя.

Дробное значение Cik, округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Присвоение баллов по показателям осуществляется на основании таблицы:

	Наименование показателя
	Количество баллов
	Значимость показателя %

	Квалификация участника закупки, выраженная в опыте участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема

	700 % от начальной (максимальной) цены договора и более
	100 баллов
	30

	500 % от начальной (максимальной) цены договора и более, но менее 700%  от начальной (максимальной) цены договора
	60 баллов
	

	200 % от начальной (максимальной) цены договора и более, но менее 500 % от начальной (максимальной) цены договора
	30 баллов
	

	100 % от начальной (максимальной) цены договора и более, но менее 200 % от начальной (максимальной) цены договора
	15 баллов
	

	Менее 100 % от начальной (максимальной) цены договора или не предоставление подтверждающих документов
	0 баллов
	

	Квалификация участника закупки, выраженная в обеспеченности участника закупки трудовыми ресурсами 

	Штатные сотрудники – 30 докторов педагогических наук и более.
	100 баллов
	30

	Штатные сотрудники – 20 докторов педагогических наук и более, но менее 30 докторов педагогических наук.
	80 баллов
	

	Штатные сотрудники – 15 докторов педагогических наук и более, но менее 20 докторов педагогических наук.
	60 баллов
	

	Штатные сотрудники – 10 докторов педагогических наук и более, но менее 15 докторов педагогических наук.
	40 баллов
	

	Штатные сотрудники менее 5 докторов педагогических наук.
	0 баллов
	

	Не менее 5 специалистов по разработке мультимедийного обучающего контента
	100 баллов
	

	Менее 5 специалистов по разработке мультимедийного обучающего контента
	0 баллов
	

	Квалификация участника закупки, выраженная в наличии деловой репутации у участника закупки

	положительные отзывы 
	50 баллов
	20

	позитивная информация в открытых источниках:
	

	15 публикаций и более 
	50 баллов
	

	10 публикаций и более
	30 баллов
	

	5 публикаций и более
	15 баллов
	

	Менее 5 публикаций
	0 баллов
	

	Квалификация участника закупки, выраженная в наличии платформы для Дистанционного обучения

	наличие платформы для Дистанционного обучения
	100 баллов
	10

	отсутствие платформы для Дистанционного обучения
	0 баллов
	


Документы и сведения, предоставляемые участником в качестве подтверждения квалификации, порядок оценки и присвоения баллов:

1. По показателю «Квалификация участника закупки, выраженная в опыте участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема» услугами сопоставимого характера будут являться наличие контрактов/договоров оказания услуг на обучение, проведение курсов повышения квалификации, а также наличие действующих программ (УМК) по теме Запроса предложения (Подготовка экспертов в области качества образования) за период 2013-2015 гг, с ценой договора более 80% от начальной (максимальной) цены договора, на право заключить который проводится закупка.
Наличие опыта подтверждается документами, предоставляемыми участником в составе предложения: заполненной формой «Опыт участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема» (приложение № 3 к Информационной карте); заполненной формой «Исполненный контракт/договор» (форма заполняется для каждого контракта/договора) (приложение № 4 к Информационной карте), копиями исполненных контрактов/договоров на выполнение работ сопоставимого характера за период 2013-2015 гг., с приложением  копий дополнительных соглашений и изменений к таким договорам (при наличии), копий актов, копиями иных документов, составленных в результате исполнения таких договоров.

В случае несоответствия сумм указанных в исполненных контрактах/договорах и актах, к таким контрактам/договорам, комиссия будет учитывать суммы указанные в актах. 

В случае предоставления неполного комплекта документов по контракту/договору и/или не предоставления форм «Опыт участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема» и «Исполненный контракт/договор», либо выявления несоответствия сведений в представленных документах формам «Опыт участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема» и «исполненный контракт/договор», комиссия не будет учитывать объем по такому контракту/договору.

В случае выявления, в представленных документах, недостоверной информации, начисление баллов по данному показателю не производиться.

Для целей расчета баллов по показателю комиссия учитывает совокупный объем по представленным контрактам/договорам, удовлетворяющим требованиям настоящего пункта.

2.2. По показателю «Квалификация участника закупки, выраженная в обеспеченности участника закупки трудовыми ресурсами» для целей начисления баллов Участник представляет: 

Подтверждающие документы, в составе предложения: копия штатного расписания участника; заполненная форма «Наличие квалифицированных трудовых ресурсов» приложение № 5 к Информационной карте; заполненная форма «Специалисты участника» (форма заполняется для каждого специалиста) приложение № 6 к Информационной карте; копиями дипломов об образовании специалистов; аттестационно-квалификационные удостоверения (при наличии); копиями документов, подтверждающих наличие трудовых отношений со специалистом (трудовой договор или приказ о приеме/назначении).
В случае предоставления не полного пакета документов в отношении специалиста, не предоставления формы «Специалисты участника», в отношении конкретного специалиста, несоответствия сведений в форме «Специалисты участника» или сведений в форме «Наличие трудовых ресурсов» документам, предоставляемым в отношении специалиста, комиссия не засчитывает наличие такого специалиста. В случае не предоставления формы «Наличие трудовых ресурсов» начисление баллов по данному критерию не производится.

В случае выявления, в представленных документах, недостоверной информации, начисление баллов по данному показателю не производиться.

2.3. По показателю «Квалификация участника закупки, выраженная в наличии у участника закупки деловой репутации»:

Под наличием положительных отзывов понимается – наличие благодарственных писем, грамот и записей в книге отзывов Участника, позволяющие идентифицировать адресата записи, а также информация размещаемая на официальном сайте участника (при наличии возможности). 

Под наличием позитивной информации в открытых источниках понимается – наличие публикаций в зарегистрированных средствах массовой информации, за исключением собственных изданий Участника, а также информация публикуемая рейтинговыми и/или статистическими агентствами/организациями, не являющимися взаимозависимыми и аффилированными по отношению к Участнику и Заказчику, 
Наличие деловой репутации подтверждается документами, предоставляемыми участником в составе предложения: 

- заполненную форму «Деловая репутация участника закупки», по форме приложения № 7 к Информационной карте; 

- копии информационных материалов, распечаток с сайтов и т.п..

В случае выявления, в представленных документах, недостоверной информации, не предоставления форм «Деловая репутация участника закупки», начисление баллов по данному показателю не производится.
2.4. По показателю «Квалификация участника закупки, выраженная в наличии у участника закупки платформы для Дистанционного обучения» для целей начисления баллов Участник представляет:

Описание платформы (Положение о применении дистанционных образовательных технологий (при наличии)) и копия утвержденной инструкции пользователя.
2.5. Отсутствие документов, подтверждающих квалификацию участника, не является основанием для отклонения предложения участника.

3. Порядок описания и содержания предложения Участника запроса предложений в отношении объекта закупки

Участнику закупки при формировании  заявки запроса предложений необходимо заполнить все формы (приложения к Информационной карте), а также:

Участником закупки цена заявки на участие в Запросе предложений определяется в соответствии с правилами настоящей документации о Запросе предложений и должна включать в себя Расчет стоимости работ/услуг/поставок по договору, с учетом всех объектов и статей затрат возникающих в рамках договора. 

Цены, предлагаемые Участником Запроса предложений, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора и не меняться ни при каких обстоятельствах. Заявка на участие в Запросе предложений, предусматривающая корректировку цен в ходе исполнения договора, подлежит отклонению как не отвечающая условиям Запроса предложений.

Цена, указываемая в заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную расчетную (максимальную) цену предмета закупки согласно информационной карте.
В описании услуг, в соответствии с Приложением № 2 к Техническому заданию, указаны следующие виды показателей:

1) показатели, для которых установлены максимальные и (или) минимальные значения;

2) показатели, для которых указаны варианты значений. 

3) показатели, значения которых не могут изменяться;

4) показатели, которые определяются диапазоном значений.

Требования к значениям показателей построены таким образом, что разделение между наименованием показателя и самим требованием к значению показателя, осуществляется с помощью знака препинания «тире».

При описании в первой части заявок характеристик товаров участник закупки: 

по первому виду показателей участник закупки указывает:

- в случае если установлено требование к максимальному или минимальному значению показателя, участник закупки указывает одно конкретное значение показателя, соответствующее установленному требованию;

- в случае если установлено требование к максимальному и минимальному значению показателя одновременно, участник закупки указывает одно конкретное значение показателя, соответствующее установленным требованиям.

по второму виду показателей участник закупки выбирает конкретное значение для показателя, в отношении которого представлены варианты значений;

по третьему виду показателей участник закупки указывает значение, установленное заказчиком;

по четвертому виду показателей участник закупки указывает диапазон значений, с нижней границей, имеющей минимальное и/или максимальное значение, сопровождающейся словосочетанием «с нижним пределом» и верхней границей, имеющей минимальное и/или максимальное значение, сопровождающей словосочетанием  «с верхним пределом» необходимо указать конкретное значение диапазона для нижней и для верхней границы данного показателя (при этом максимальное значение нижней границы не должно быть больше минимального значения верхней границы установленной заказчиком, а минимальное значение верхней границы не должно быть меньше максимального значения верхней границы установленной заказчиком).

При установлении требований к минимальному значению Заказчиком использованы такие слова как «более», «от», «свыше», «>« участник закупки должен представить значение строго больше установленного в требованиях.

При установлении требований к максимальному значению Заказчиком использованы такие слова как «менее», «до», «<« участник закупки должен представить значение строго меньше установленного в требованиях.

В случае если перед предлогами «от» или «до» присутствует слово «включительно», то тогда данное значение входит в допустимый диапазон значений.

При установлении значений показателей с использованием предлога «от» или «включительно от», данный предлог имеет значение, обозначающее начало отсчета в сторону увеличения (согласно правилам математического сравнения).

При установлении значений показателей с использованием предлога «до» или «включительно до», данный предлог имеет значение, обозначающее начало отсчета в сторону уменьшения (согласно правилам математического сравнения).

Слова «или», «либо» разделяющие требуемые значения товаров (материалов)    свидетельствует о том, что необходимо указать одно из предложенных значений.

При установлении требований к минимальному значению Заказчиком использованы такие слова как «не менее» (аналоги «≥», «не<«) участник закупки должен представить значение равное или больше установленного в требованиях, без использования вышеуказанных слов.

При установлении требований к максимальному значению Заказчиком использованы такие слова как «не более» (аналоги «≤», «не>«) участник закупки должен представить значение равное или меньше установленного в требованиях, без использования вышеуказанных слов.

В случае для четвертого вида показателей, участник указывает диапазон значений разделяя нижнюю и верхнюю границу знаком «…» (троеточие).

В случае, если заказчиком использован знак «±», участник должен оставить значение показателя без изменений, за исключением  характеристик габаритных размеров, где участник должен указать конкретное значение показателя без знака «±».
Указание страны происхождения товара служит обязательным требованием к описанию предлагаемых к выполнению работ товаров.

При указании конкретных показателей, участником закупки, в обязательном порядке указывается единица измерения показателя, в соответствии с единицами измерений установленными документацией о закупке.

В случае, если для первого и четвертого видов показателей установлены двойные требования с разными единицами измерения (второй вариант указан в скобках), участник закупки вправе указать конкретное значение для одного из предоставленных требований к показателю и оставляет соответствующую единицу измерения. Также участник может указать два значения и две советующие единицы измерения соответствующие друг другу, при этом второй вариант значения показателя и единица измерения необходимо указывать в скобках.

Если значение показателя товара является отрицательными значением, то участник закупки руководствуется математическим правилом сравнения чисел, в том числе при установлении требований к температурным показателям. При этом допускается использование словесных или математических обозначений отрицательных знаков, таких как: «-» или «минус».

При указании числовых значений показателей, представляемых участником закупки, участник указывает только конкретное числовое значение и единицу измерения, без использования каких либо символов, слов, словосочетаний, математических обозначений, в том числе таких как «свыше», «не более», «не менее», «более», «менее», «<«, «>«, , «≥», «≤», «от», «до», «не>«, «не<«, «должен», «должна», «должно», «должны», «должен быть», «возможно», «может быть»,     «эквивалент», «аналог», «ранее», «равно», «или», «либо», «требуется», «требования», «включительно» и производные от вышеперечисленных слов и словосочетаний, не должны быть указаны в будущем времени и допускать разночтение или двоякое толкование.

В случае для четвертого вида показателей, для показателя «фракция» необходимо указать значение показателя в виде неизменного диапазона значений, в соответствии с государственным стандартом. В наименовании показателей, где встречается фракция (например «свыше 20 до 40») необходимо указанное значение, слова, союзы оставлять неизменными, т.е. в исходной (первоначальной) форме.

Изменение наименований показателей товаров не допускается.

Несоблюдение участником при заполнении предложения, вышеуказанной инструкции, может привести к возникновению оснований, для отклонения предложения участника.
4. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений. 

Приложение № 1 к Информационной карте
ОПИСЬ

ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ  ЗАЯВКИ ДОКУМЕНТОВ

Участник подтверждает, что для участия в запросе предложений (лоте) ____________________________________ (наименование запроса предложений, наименование и номер лота указываются участником) участником в составе предложения представлены нижеперечисленные документы и что содержание описи и состав предложения совпадают.

	Наименование документа
	Количество листов <1>
	Порядковый номер листа

	
	
	

	
	
	


--------------------------------

<1> Участник должен перечислить все входящие в состав предложения документы, указать номер листа и количество листов. Опись подписывается участником  
Приложение № 2 к Информационной карте
ФОРМА «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ в запросе предложений»
1. Участник (для юридического лица):

	1.1. Наименование юридического лица и фирменное наименование (при наличии) юридического лица
	

	1.2. Почтовый адрес (оглашается на процедуре вскрытия заявок)
	

	1.3. Место нахождения
	

	1.4.  Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса предложений
	

	1.5. Контактный телефон (факс)
	


1. Участник (для физического лица):

	1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.2. Паспортные данные
	

	1.3. Место жительства 
	

	1.4. Контактный телефон 
	


2. Условия исполнения договора, предлагаемые участником:

	№ 
п/п
	Наименование показателя критерия оценки заявок
	Единица  измерения
	Значение (все значения указываются цифрами)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Цена договора
	Российский рубль
	

	2
	Квалификация участника закупки 
	
	

	2.1
	Квалификация участника закупки, выраженная в опыте участника по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема
	% от начальной (максимальной) цены договора
	

	2.2
	Квалификация участника закупки, выраженная в обеспеченности участника закупки трудовыми ресурсами.
	
	

	2.2.1.
	Штатные сотрудники – 30 докторов педагогических наук и более.
	человек
	

	2.2.2.
	Штатные сотрудники – 20 докторов педагогических наук и более, но менее 30 докторов педагогических наук.
	человек
	

	2.2.3.
	Штатные сотрудники – 15 докторов педагогических наук и более, но менее 20 докторов педагогических наук.
	человек
	

	2.2.4
	Штатные сотрудники – 10 докторов педагогических наук и более, но менее 15 докторов педагогических наук.
	человек
	

	2.2.5
	Не менее 5 специалистов по разработке мультимедийного обучающего контента
	человек
	

	2.3
	Квалификация участника закупки, выраженная в наличии деловой репутации у участника закупки
	
	

	2.3.1
	положительные отзывы заказчиков
	Наличие/
отсутствие
	

	2.3.2
	позитивная информация в открытых источниках
	Публикаций
	

	2.4
	наличие платформы для Дистанционного обучения
	Наличие/
отсутствие
	


3. Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений

	№ п/п
	Наименование услуги
	Сумма, руб.

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	

	
	Итого:
	


4. Сроки выполнения работ/услуг/поставки (План-График)
	Количеств человек/групп
	Период обучения экспертов по вопросам совершенствования региональной системы оценки качества образования в Ленинградской области

	
	месяц (квартал)
	месяц (квартал)
	месяц (квартал)
	месяц (квартал)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Изучив закупочную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данной процедуре законодательство и нормативно-правовые акты

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))

в лице, _______________________________________________________________________



(наименование должности руководителя (уполномоченного лица) и его ФИО)

сообщает о согласии учувствовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в указанных в закупочной документации, и направляет настоящую заявку.

1. Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы в соответствии с требованиями закупочной документации, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

2. Настоящей заявкой декларируем, что против участника закупок

_____________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица))
не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытиизапрос предложенийного производства, деятельность не приостановлена, не включены в реестр недобросовестных поставщиков, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов _____________________________________________________________

(наименование организации или ФИО участника)

по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

3. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников закупки условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

4. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор на выполнение ____________________________ в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями наших предложений, в срок не менее, чем ______(__________) дней с дня размещения итогового протокола оценки и сопоставления или протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки.

5. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений Победителя процедуры закупки, а Победитель процедуры закупки будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями закупочной документации и условиями наших предложений.

6. Мы извещены о включении сведений о ________________________________

(наименование организации или ФИО участника)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения договора.

7. В случае присуждения нам права заключить договор, в период с даты получения итогового протокола процедуры закупки и до подписания официального договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и Заказчиком соглашения о заключении договора на условиях наших предложений.

8. К настоящей заявке прилагаются документы и сведения согласно описи на ___ листах.

Форма подписывается участником 
Приложение № 3 к Информационной карте
ФОРМА: «ОПЫТ УЧАСТНИКА ПО УСПЕШНОМУ ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ СОПОСТАВИМОГО ХАРАКТЕРА И ОБЪЕМА»
	№ п/п
	Наименование контракта/договора
	Наименование объекта 
	Даты начала и окончания выполнения работ
	Сумма контракта, % от начальной (максимальной) цены контракта
	Сумма контракта, руб.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	ИТОГО, в процентном отношении к начальной (максимальной) цене договора
	


Примечание:

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 4 к Информационной карте
ФОРМА: ИСПОЛНЕННЫЙ КОНТРАКТ / ДОГОВОР

	№

п/п
	№ договора
	Наименование заказчика,

адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Наименование выполненных работ/услуг/поставки
	Сумма всего договора по завершении или на дату присуждения текущего договора/ причитающейся доли договора

с НДС, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание
,

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков

(есть/нет)

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 5 к Информационной карте
ФОРМА «НАЛИЧИЕ КВАЛИФИЦИРОВАННЫХ ТРУДОВЫХ РЕСУРСОВ»

	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения

2015 год
	Кол-во человек, подразделения

2016 год

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общее количество сотрудников Организации
	
	

	2.
	Количество сотрудников, занимающихся Услугами, аналогичных предмету Запроса предложений
	
	

	3.
	Количество докторов педагогических наук
	
	

	4.
	Количество специалистов по разработке мультимедийного обучающего контента
	
	

	--
	
	
	


Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 6 к Информационной карте
ФОРМА: «СПЕЦИАЛИСТЫ УЧАСТНИКА»

	ФИО специалиста
	

	Номер и дата диплома об образовании 
	

	Наименование специальности
	

	Стаж работы по специальности
	

	Должность в организации участника
	

	Номер и дата аттестационно-квалификационного удостоверения (при наличии)
	

	Номер и дата выдачи трудовой книжки
	

	Номер и дата приказа о приеме/назначении (при наличии)
	

	Номер и дата трудового договора со специалистом (при наличии)
	


Примечание: 

При наличии нескольких квалифицированных сотрудников, данная форма заполняется на каждого сотрудника.

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 7 к Информационной карте
ФОРМА:  ДЕЛОВАЯ РЕПУТАЦИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ
	Деловая репутация Участника закупки 

	№
п/п
	Наименование документа (отзыва или публикации)
	Краткое содержание документа
	Заказчик, контактное лицо со стороны Заказчика (место публикации и реквизиты СМИ)
	Дата отзыва (дата публикации)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Примечание:

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 8 к Информационной карте
ФОРМА «справка о наличии или отсутствии признаков взаимозависимости»

Наименование запроса предложений__________________

	Является ли лицо взаимозависимым по отношению к ГАОУ ДПО «ЛОИРО»?
	                      Да, является.

                      Нет, не является.



	Является ли лицо налогоплательщиком налога на добавленную стоимость?
	                      Да, является.

                      Нет, не является.

	Применяет ли лицо упрощенную систему налогообложения?
	                      Да, применяет.

                      Нет, не применяет.



	Применяет ли лицо ставку 0% по налогу на прибыль организаций в соответствии со ст. 284.1 НК РФ?
	 

                     Да, применяет.


                     Нет, не применяет.



	Является ли лицом, местом регистрации, либо местом жительства, либо местом налогового резидентства, либо местом постоянного представительства которого являются государство или территория, включенные в перечень государств и территорий, утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации в соответствии с подп. 1 п. 3 ст. 284 НК РФ (офшорные зоны)?
	                      Да, является.

                      Нет, не является.




Примечание:

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 9 к Информационной карте
ФОРМА «Справка о материально-технических ресурсах»

Наименование запроса предложений__________________

	№  п/п
	Наименование

ресурсов и средств, для оказания услуг по предмету закупки
	Кол-во
	Технические характерис-тики
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Назначение в отношении предмета закупки
	% износа
	Год приобретения

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	


Примечание:

Форма представляется на бумажном носителе. Форма подписывается участником 

Приложение № 10 к Информационной карте
ФОРМА «Согласие на обработку и передачу своих персональных данных»

Я _____________________________________________________________________

проживающий по   адресу: _______________________________________________

паспорт серии___________№____________, выдан______________________________

__________________________________________________________________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ГАОУ ДПО «ЛОИРО», зарегистрированному по адресу: Санкт-Петербург, Чкаловский пр. д25а, лит согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ГАОУ ДПО «ЛОИРО» для последующей передачи в связи с запросам правоохранительных органов, Росфинмониторинга и ФНС России моих персональных данных.

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ГАОУ ДПО «ЛОИРО» моих персональных данных и действует до окончания срока исполнения договора.

«___»__________20__г.



___________________

подпись, расшифровка подписи,  дата

Приложение № 11 к Информационной карте
ФОРМА «Направление на процедуру вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений»

№ ___________________________________       от «____» __________ 2016 г.

Открытый запрос предложений на право заключения договора ____________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Уважаемые господа!

Настоящим  письмом________________________________________________

                                                                                                (наименование организации)          

направляет своего сотрудника ____________________________________________

                                                                                                         (Ф.И.О., должность)

на процедуру вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений и доверяет ему ознакомиться с протоколом этой процедуры (действительно при предоставлении расписки, выданной Организатором при подаче Заявки на участие в Запросе предложений, и удостоверения личности).
Руководитель организации
 
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Приложение № 11 к Информационной карте
ОБРАЗЕЦ ДОВЕРЕННОСТИ

НА ПОДПИСАНИЕ  ЗАЯВКИ ОТ ИМЕНИ УЧАСТНИКА

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ  ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ДОВЕРЕННОСТЬ № ______

Место составления

(например, г. Санкт-Петербург)                                                                      Дата выдачи

Настоящей доверенностью ________ (наименование, фирменное наименование (при наличии) местонахождение участника - юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства участника - физического лица, в т.ч. индивидуального предпринимателя), в лице _____________ (указать название должности руководителя участника - юридического лица и его Ф.И.О.), действующего на основании _____________ (устава, положения и т.п.), уполномочивает ___________ (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа, удостоверяющего его личность) осуществлять все необходимые действия, в том числе подписывать заявку на участие в запросе предложений -----_____________(наименование и номер лота) на право заключения государственного договора _____________(указать полное наименование запроса предложений (наименование и номер лота) в соответствии с наименованием запроса предложений (наименование и номер лота), указанным в Информационной карте).

Настоящая доверенность выдана без права передоверия.

Настоящая доверенность выдана сроком на ____________.

Подпись (Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность) _____________ удостоверяю.

Подпись руководителя участника 

закупки  







Ф.И.О.

Раздел 3. Техническое задание
1. Предмет договора, начальная (максимальная) цена договора
1. Предмет Договора: обучение экспертов по вопросам совершенствования региональной системы оценки качества образования в Ленинградской области.
2. Начальная (максимальная) цена договора 3233200,00 рублей.

2. Форма и порядок оплаты оказанных услуг
2.1. Оплата осуществляется в безналичной форме и на основании договора.

2.2. Оплата производится в следующем порядке:

2.2.1. 50% в течение 30 банковских дней после подписания договора.

2.2.2. окончательный расчет (50%) в течение 30 банковских дней после подписания акта оказания услуг.

Основанием для оплаты является выставленный счет. 
3. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг
3.1. Место оказания услуг: 197136, Санкт-Петербург, Чкаловский  пр. д. 25а, лит.А;
3.2. Форма обучения: дистанционная с помощью образовательных интернет-технологий на ресурсной базе участника закупки;

3.3. Количество обучаемых и контингент: 300 человек (руководители (заместители руководителей) образовательных организаций Ленинградской области, педагогические работники) в соответствии с перечнем, предоставляемым ГАОУ ДПО «ЛОИРО»

3.4. Начало оказания услуг: с момента подписания договора по графику согласованному с ГАОУ ДПО «ЛОИРО».
4.  Порядок формирования цены договора.

4.1. Начальная (максимальная) цена договора формируется затратным методом и является договорной.
5. Требования к описанию объекта закупки и условий договора 
5.1. Образовательные услуги в рамках Программы "Экспертиза в области оценки качества образования" должны быть выполнены в полном объеме, по окончании обучения и успешного прохождения аттестации слушателям должны быть выданы удостоверения государственного или установленного образца.

В рамках исполнения условий Договора должны быть выполнены следующие виды работ:

5.1.1. Должна быть разработана программа повышения квалификации для специалистов по теме «Экспертиза в области оценки качества образования», в объеме не менее 72 ч.

5.1.2. Должен быть разработан учебно-методический комплекс к программе повышения квалификации, включающий все необходимые для проведения обучения пособия и материалы.

5.1.3. Организация и проведение заочных курсов повышения квалификации с использованием Интернет-технологий (в форме дистанционного обучения) должны включать в себя:

- разработку программы обучения, учебного плана, определение сроков обучения;

- разработку и направление предполагаемым участникам обучения информационного письма, которое должно содержать: цели и задачи обучения, аннотацию программы повышения квалификации, сроки обучения и наименование интернет-сайта, форму заявки участника;

- подготовку пресс-релиза, содержащего цель и задачи курсов повышения квалификации, аннотацию программы повышения квалификации, регламент проведения курсов, сроки проведения обучения; размещение пресс-релиза в сети Интернет;

- сбор заявок от участников курсов повышения квалификации и формирование списка участников. Список участников курсов повышения квалификации должен быть в количестве не менее 300 человек из числа специалистов Ленинградской области.

- разработка пост-релиза по итогам проведения курсов повышения квалификации и размещение его в сети Интернет.

5.1.4. По завершении проведения курсов повышения квалификации должно быть проведено итоговое тестирование (аттестация) слушателей. Всем слушателям, успешно прошедшим тестирование, должны быть выданы удостоверения о повышении квалификации в соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

5.1.5. Должен быть подготовлен отчет о проведении курсов повышения квалификации, включающий рекомендации и замечания слушателей и педагогов, высказанные в ходе обучения.
5.2. Продолжительность обучения: 72 часа.
6. Гарантии
6.1. Исполнитель гарантирует достижение целей:

- повышение профессионализма;

- повышение компетентности;

- ориентированное мышление;

- анализ приоритетных направлений;

- обеспечение рабочими материалами.
Часть 4. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР №__________

Санкт-Петербург






«___» ___________ 2016 г.

Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Ленинградский областной институт развития образования», в дальнейшем «Заказчик», в лице  ректора Ковальчук Ольги Владимировны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

_____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется оказать образовательные услуги по программе:__________________________________, по окончании обучения, выдать Обучаемым (далее – слушателям), успешно прошедшим проверку знаний, удостоверения государственного или установленного образца, а Заказчик оплатить услуги, оказанные в полном объеме и надлежащего качества.

1.2. Исполнитель обязуется оказать образовательные услуги на своей Дистанционной платформе соответствующей следующим техническим параметрам:___________________________________________.
1.3. Количество слушателей: 300 человек.
1.4. Срок проведения обучения в соответствии с учебным планом составляет: 

	№ группы
	Количество человек
	Период обучения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Права и обязательства сторон
2.1. Исполнитель:

2.1.1. формирует из числа поданных Заказчиком запросов группы обучаемых;
2.1.2. вправе самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы и порядок в соответствии с локальными нормативными актами Исполнителя;
2.1.3. формирует аттестационные комиссии для проведения аттестации по образовательной программе ______________________;

2.1.4. проводит первичную, и дополнительную аттестацию (в случае необходимости) теоретических знаний;
2.1.5. создает обучаемым лицам необходимые условия для освоения выбранной Программы и обеспечивает слушателей практическими заданиями и иными дистанционными материалами по образовательной программе ______________________;

2.1.6. предоставляет Заказчику образовательную программу и отчет об оказанных услугах.

2.2. Заказчик:

2.2.1. обеспечивает прохождение курсов повышения квалификации слушателей, осуществляя обработку запросов;

2.2.2. имеет право требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора;

2.2.3. получает полную информацию по вопросам, касающимся процесса обучения, оценки знаний, умений и навыков, а также о критериях этих оценок»;

2.2.4. проверяет ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.
3.Стоимость услуг и порядок расчетов

3.1. Полная стоимость услуги (для одного обучаемого лица) по настоящему договору составляет  ___________(_______________) рублей 00 коп. Общая стоимость договора составляет: ______________ (____________) рублей 00 коп, НДС не облагается. Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения такого договора не допускается.

3.2. Заказчик оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором в безналичном порядке на основании выставленного Исполнителем счета в следующем порядке:

3.2.1. 50% в течение 30 банковских дней после подписания договора.

3.2.2. окончательный расчет (50%) в течение 30 банковских дней после подписания акта оказания услуг.

3.3. Все платежи по настоящему договору производятся исключительно в рублях РФ, путём перечисления на расчётный счёт Исполнителя.

4. Порядок разрешения споров

4.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего договора или в связи с ним, Стороны будут пытаться разрешать путем переговоров и в претензионном порядке. Срок рассмотрения претензии составляет 30 (тридцать) дней с момента получения претензии.

4.2. Если не удастся достичь компромисса, спор подлежит, за исключением подсудности судам общей юрисдикции, передаче на разрешение в Арбитражный  суд по месту нахождения  Ответчика.
5. Порядок изменения и расторжения договора

5.1. Условия настоящего договора могут быть изменены Сторонами по взаимному согласию.

5.2. Исполнитель имеет право в одностороннем порядке приостановить выполнение услуг по договору при отсутствии финансирования со стороны Заказчика.

5.3. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в случае неисполнения Исполнителем обязанностей.

В этом случае настоящий договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем письменного уведомления Заказчика об отказе от исполнения договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

6. Форс – мажор

6.1. Под форс-мажором по настоящему Договору понимаются независящие от Сторон чрезвычайные и непреодолимые ими обстоятельства, препятствующие выполнению Сторонами своих обязательств, обусловленных настоящим Договором.

6.2. В случае, если форс-мажорные обстоятельства препятствуют возможности одной из Сторон выполнять свои обязательства по настоящему Договору, исполнение этой Стороной своих обязательств приостанавливается до момента устранения форс-мажора,  при этом данная  Сторона обязана известить в письменной форме другую Сторону без промедления, но не позднее 3-х (трех) рабочих дней с даты их наступления. Срок исполнения обязательств по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовал форс –мажор.

6.3. В случае если форс-мажор возник по отношению к обеим Сторонам, действие настоящего Договора прекращается без взаимных финансовых расчетов, за исключением тех,  которые определяются действующим законодательством, касающимся таких обстоятельств.

6.4. После прекращения форс-мажора Стороны могут посчитать настоящий Договор продленным. Особенности, обуславливающие возобновление действия настоящего Договора оговариваются Протоколом, подписываемым Сторонами.
7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации.

7.2. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания её не в полном объёме, предусмотренном образовательными программой (части образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать:

7.2.1. Безвозмездного оказания образовательной услуги;

7.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги;

7.2.3. Возмещение понесённых им расходов по устранению недостатков оказанной образовательной услуги своими силами или третьими лицами

7.3. Стороны не несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае, если это явилось следствием непреодолимой силы (форс-мажор).

8. Прочие условия

8.1. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

8.2. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. После подписания настоящего договора все предварительные переговоры по нему, переписка, предварительные соглашения по вопросам, касающимся настоящего договора, теряют юридическую силу.

8.4. Договор вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами и действует  до 01.12.2016 года, а в части расчетов - до полного исполнения обязательств.
9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН

	Заказчик:


	 Подрядчик:



	ГАОУ ДПО «ЛОИРО»

ИНН/КПП 4705016800/781301001

Адрес: 197136, Санкт-Петербург, 

Чкаловский пр. д.25а, литА

р/с 40603810327004012821

ПАО «Банк Санкт-Петербург» к/с 30101810900000000790

БИК 044030790

ОГРН 1024701243390

ОКПО 46241861

ОКВЭД 80.30.3

ОКАТО 40288564000

Ректор _____________ Ковальчук О.В. 

«___» ____________ 2016 г.
	____________________

 (должность)

_________________ ___________

 (подпись) (ФИО)

м.п.

 «___» ____________ 20 __ г.


Приложение №1 к Договору
Образовательная программа
� Изучив документацию о Запросе предложений №____ (согласно информационной карте (п. 16), просим предоставить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов.


№ 


п/п�
Вопрос�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
…�
�
�
       Организатор обязуется ответить на любой вопрос, связанный с разъяснением Документации о Запросе предложений, который он получит не позднее, чем за один рабочий день до истечения срока приема Заявок на участие в Запросе предложений, указанного в Извещении о проведении запроса предложений


� по подпунктам 9.1.-9.9. - заявка участника открытого запроса предложений может содержать также документы, подтверждающие его квалификацию, при этом отсутствие указанных документов не является основанием для признания предложения не соответствующей требованиям Закона.


� Участник  может указать характер выполнения обязательств по договору и особые условия, существенные для Запроса предложений


� Заполняется по докторам педагогических наук


� Заполняется на официальном бланке Участника закупки


� Заполняется на официальном бланке Участника закупки


� Оформляется на персонал (работников) непосредственно планируемый к привлечению к исполнению контракта


� Заполняется на официальном бланке Участника закупки





