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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ
1.1. Цель реализации программы
Цель реализации программы – формирование компетенций руководителей и педагогических работников в вопросах организация обработки и защиты персональных данных в образовательной организации.

1.2. Область применения

Программа рассчитана на управленческий и педагогический персонал общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций, зачисленный на обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации «Организация работы с персональными данными в образовательной организации». Профессиональные компетенции, знания, умения, освоенные слушателями могут быть использованы в их профессиональной деятельности при реализации основных и делегированных функций управления образовательной организацией и организации образовательного процесса.
1.3. Планируемые результаты обучения 
В результате освоения программы слушатель должен приобрести знания, умения и профессиональные компетенции, необходимые для организации обработки и защиты персональных данных в образовательной организации на всех этапах их жизненного цикла от получения персональных данных до их уничтожения. 
В результате освоения программы слушатель должен:
– знать:

основные нормативно-правовые документы в сфере работы с персональными данными и меры административной и уголовной ответственности за нарушения при их защите в соответствии с требованиями Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (редакция от 28.11.2015 г.);

основы организации обработки и защиты персональных данных в образовательном учреждении на всех этапах их жизненного цикла от получения персональных данных до их уничтожения;
алгоритм создания и функционирования системы защиты персональных данных в образовательной организации;
– уметь:

осуществлять подготовку пакета организационно-распорядительных документов в сфере обработки и защиты персональных данных, актуализацию этих документов в организации;

организовать организационно-техническую защиту персональных данных в информационных системах, включая электронные дневники и электронные журналы успеваемости;
– владеть: 

методами и способами обработки и защиты персональных данных обучающихся, сотрудников в соответствии с требованиями законодательства РФ;
навыками работы с обращениями и жалобами родителей, сотрудников или иных категорий граждан в сфере персональных данных, подготовки ответов гражданам и надзорным органам.
1.4. Трудоемкость обучения для слушателя составляет 36 часов
1.5. Форма обучения
Освоение дополнительной профессиональной программы осуществляется в режиме очного обучения, с применением дистанционных образовательных технологий.
1.6. При успешном завершении обучения по дополнительной профессиональной программе выдается   удостоверение о повышении квалификации установленного образца.
2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
дополнительной профессиональной программы повышения квалификации 

 «Организация работы с персональными данными в образовательной организации»
Категория слушателей: педагогические и управленческие кадры общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций, имеющие высшее образование (уровни бакалавриата, магистратуры, специалитета) по направлению «Образование и педагогика», а также по другим непедагогическим направлениям
Срок обучения:  24 часа
Режим занятий: 6 часов 
Форма обучения: очная с использованием ДОТ
	№
	Наименование разделов, дисциплин, тем
	Всего часов
	В том числе  
	Формы

контроля

	
	
	
	Аудиторные
	Внеаудиторные
	

	
	
	
	Лекции
	Практические,  лабораторные,

семинары
	ДОТ
	Стажировка, выезд. занятия 


	Самостоятельная работа
	

	1.
	Нормативно-правовая база и основы организации обработки и защиты персональных данных в образовательной организации.
	6

	2
	2
	2
	
	
	

	1.1
	Основная нормативно-правовая база в области защиты персональных данных в образовательной организации
	2
	2
	
	
	
	
	

	1.2
	Организация работы по обработке и защите персональных данных в образовательной организации
	4
	
	2
	2
	
	
	

	2.  
	Создание эффективной системы защиты персональных данных в образовательной организации.
	6

	2
	2
	2
	
	
	

	2.1
	Алгоритм создания и функционирования системы защиты персональных

данных в образовательной организации
	2
	2
	
	
	
	
	

	2.2
	Подготовка  пакета организационно-распорядительных документов в сфере обработки и защиты персональных данных и актуализация этих документов в 
образовательной организации
	4
	
	2
	2
	
	
	

	3.  
	Методы и способы обработки и защиты персональных данных в образовательной организации в соответствии с требованиями законодательства РФ.
	6
	2
	
	4
	
	
	

	3.1
	Основные требования законодательства РФ к методам и способам обработки и защиты персональных данных в образовательной организации
	2
	2
	
	
	
	
	

	3.2
	Практика организационно-технической защиты персональных данных в информационных системах, включая электронные дневники и электронные журналы успеваемости.
	4
	
	
	4
	
	
	

	4.  
	Организация работы в образовательной организации с обращениями и жалобами граждан в сфере персональных данных
	4
	
	
	4
	
	
	

	5.
	Итоговая аттестация
	2
	
	2
	
	
	
	Тестирование

	
	Итого:
	24
	6
	6
	12
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