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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ

1.1. Цели реализации программы.
Подготовка квалифицированных кадров, способных  обрабатывать персональные данные с соблюдением принципов и правил, установленных законодательством Российской Федерации, определять законность требований различных категорий граждан и должностных лиц о предоставлении доступа к учебной документации, в том числе содержащей персональные данные.
Программа предусматривает совершенствование и развитие следующей профессиональной компетенции:

готовность работать с персональными данными участников образовательного процесса в соответствии с законодательством РФ в области обработки и защиты персональных данных.  
1.2. Область применения

Требования к категории слушателей: педагоги дополнительного образования, преподаватели, тренеры-преподаватели, методисты организаций дополнительного образования детей.
Сфера применения: разработка программно-методического обеспечения реализации дополнительной общеобразовательной программы,  организация деятельности учащихся, направленной на освоение дополнительной общеобразовательной программы, организация досуговой деятельности учащихся, обеспечение взаимодействия с родителями (законными представителями) учащихся при решении задач обучения и воспитания.
1.3. Планируемые результаты обучения  
В результате освоения программы слушатель должен:
знать: 
-  законодательство Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных;
- локальные нормативные акты своего ОУ, регламентирующие организацию деятельности по обработке и защите персональных данных участников образовательного процесса;
- основы организации деятельности по обработке и защите персональных данных участников образовательного процесса.
приобрести умения: 
- работать с персональными данными участников образовательного процесса с учетом содержания современной законодательной базы;
- участвовать в создании отдельных документов и пакета нормативной базы ОУ системы дополнительного образования по обработке и защите персональных данных.

 владеть: 
- навыками анализа нормативно-правовой базы по обработке и защите персональных данных;

-  навыками размещения персональных данных в информационных системах, в служебной почте (на сайте образовательной организации, при размещении результатов конкурсно-олимпиадного движения, соревнований и пр.);

- необходимыми методами и способами обработки и защиты персональных данных.

1.4. Трудоемкость обучения для слушателя

Всего учебной нагрузки по программе – 18 ч, 

в том числе:

аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 18 ч
в том числе: 

лекции – 7 ч
практические занятия  –  7 ч 
итоговая аттестация – 4 ч

Контроль качества освоения слушателем дополнительной профессиональной программы осуществляется в форме круглого стола по защите мини-проектов.
1.5. Форма обучения: очная.
1.6. При успешном завершении обучения по дополнительной профессиональной программе выдается   удостоверение о повышении квалификации установленного образца.
2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ
УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной образовательной
 программы повышения квалификации

«Организация работы с персональными данными в образовательной организации»

18 ч

Категория слушателей: педагоги дополнительного образования, преподаватели, тренеры-преподаватели, методисты организаций дополнительного образования детей.

Срок обучения:  18 часов

Режим занятий: 6 часов в день

Форма обучения: очная
	

	№ п\п
	Наименование разделов, дисциплин, тем
	Всего часов
	В том числе
	Формы контроля

	
	
	
	Аудиторные 
	Внеаудиторные 
	

	
	
	
	лекции
	Практические, лабораторные,
семинары
	ДОТ
	Стажировка, выездные занятия
	Самостоятельная работа
	

	1.
	Нормативно-правовая база РФ по обработке и защите персональных данных граждан. Создание локальных нормативных актов   в ОУ по обработке и защите персональных данных участников образовательного процесса.
	6
	4
	2
	
	
	
	

	1.1
	Нормативно-правовая база РФ по защите персональных данных граждан
	2
	2
	
	
	
	
	

	1.2
	Создание и комплектация пакета нормативных  документов ОУ по защите персональных данных участников образовательного процесса
	2
	1
	1
	
	
	
	

	1.3
	Применение законодательства по защите персональных данных в деятельности ОУ системы дополнительного образования 
	2
	1
	1
	
	
	
	

	2.
	Средства защиты персональных данных в ОУ
	2
	1
	1
	
	
	
	

	3.
	Организация работы в ОУ дополнительного образования детей по обработке и защите информации, содержащей персональные данные
	6
	2
	4
	
	
	
	

	3.1
	Безопасная обработка персональных данных в образовательной среде ОУ
	4
	1
	3
	
	
	
	

	3.2
	Предоставление персональных данных по запросам различных организаций
	2
	1
	1
	
	
	
	

	4.
	 Итоговая аттестация
	4
	
	4
	
	
	
	Круглый стол по защите мини-проектов

	
	Итого:
	18
	7
	11
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