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Извещение 51-26
о проведении запроса котировок в электронной форме
	№ П/П
	
НАИМЕНОВАНИЕ П/П
	
СОДЕРЖАНИЕ

	1
	Наименование Заказчика, Покупателя, контактная информация
	Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Ленинградский областной институт развития образования» 
 (Сокращенное наименование -ГАОУ ДПО «ЛОИРО»), ИНН: 4705016800
Адрес: 197136, г.  Санкт-Петербург, Чкаловский пр., д.25а, лит.А т.+7 812 -372-52-36, Латушко Валентина Александровна; по ТЗ- Дубинин Н.А. т.79993787500

	2
	Предмет закупки 
	на право заключения договора на оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению областного педагогического совета Ленинградской области в соответствии с техническим заданием 

	3
	Способ проведения закупки
	Запрос котировок в электронной форме участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства

	4
	Источник финансирования
	 Областной бюджет Ленинградской области на 2026 год – субсидия на выполнение государственного задания (иные цели) . 

	5
	Размещение информации о закупке
	Информация о настоящей закупке подлежит размещению в соответствии с требованиями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.zakupki.gov.ru/ ,  на ЕЭТП, на сайте учреждения  Loiro.ru

	6
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», место подачи заявок
	Запрос котировок в электронной форме проводится на Электронной торговой площадке ЕЭТП «Единая электронная торговая площадка»
https://www.roseltorg.ru; https://corp.roseltorg.ru

	7
	Порядок предоставления информации о закупке
	В единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд по адресу www.zakupki.gov.ru (далее также – официальный сайт, ЕИС) размещается информация о закупке.
В ЕИС и на сайте электронной торговой площадки (далее также – ЭТП), документация находится в открытом доступе, начиная с даты размещения извещения.
Закупочная документация предоставляется бесплатно. 

	8
	Описание объекта закупки,
требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги
	Указано в Техническом задании (Приложение № 1 к извещению)  и  Проекте договора (приложение №2 к договору

	9
	Начальная (максимальная) цена договора 
	5500000 (пять   миллионов пятьсот  тысяч) рублей 00 копеек. Расчет НМЦД выполнен методом сопоставимых рыночных цен (коммерческих предложений) Приложение №4 к извещению.

	10
	Порядок формирования цены договора
	Цена Договора включает в себя стоимость оказания   полностью всех услуг;   страховку; получение сертификатов;  а также все расходы, сборы, налоги и иные обязательные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации, а также иные расходы, которые могут возникнуть при выполнении  Договора. 

	11
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора
	Начальная (максимальная) цена договора установлена методом анализа рынка (см. Приложение №4 к извещению (Обоснование НМЦД))

	12
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов 
	Российский Рубль



	13
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Условия исполнения: в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к извещению) и Проектом Договора  (Приложение №2 к извещению).

Сроки оказания услуг: со дня заключения договора по   24 августа  2026 года.  Место оказания услуг : г. Санкт-Петербург, адрес проведения  мероприятия  предоставляется  Исполнителем для согласования.

	14
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Оплата за оказанные услуги  производится Заказчиком в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания Заказчиком документов о приемке (акта приемки оказанных услуг и предоставления счета и счет-фактуры (при необходимости).

	15
	Требования к качеству объекта закупки
	Приведены в приложении № 1 к извещению «Техническое задание». 

	16
	Требования к гарантийному сроку 
	Приведены в приложении № 1 к извещению «Техническое задание».

	17
	Перечень документов, подтверждающих соответствие  услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким услугам
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1) и проектом договора (Приложение № 2)

	18
	Требования к Участнику процедуры закупки 
	Участником закупки является любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»
ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ:
1) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации, к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
2) участник закупки - юридическое лицо не находится в процессе ликвидации;
3) в отношении участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя не выносилось судебных решений о признании несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
4) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
5) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Данное требование не распространяется на суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах);
6) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
7) непривлечение участника закупки - юридического лица в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
8) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. N 223-ФЗ;
9) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
10) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов;
11) участник закупки не является офшорной компанией;
12) отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.

К участникам закупочных процедур могут быть предъявлены следующие дополнительные требования:
- обладание участником конкурентной закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;
- обладание участником конкурентной закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата при исполнении договора;
- наличие у участника положительной деловой репутации (включая положительные отзывы заказчиков или позитивную информацию в открытых источниках и т.п.);
- наличие у участника опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг аналогичного характера;
-о наличии высококвалифицированных  кадров:  ведущих мероприятия,  артистов, певцов и других специалистов искусства; 
-наличие лицензии на осуществление деятельности в соответствии с предметом закупки (если необходимо лицензирование такой деятельности).)

	18.1.
	Требования к участникам такой закупки и привлекаемым ими субподрядчикам, соисполнителям и (или) изготовителям товара, являющегося предметом закупки, и перечень документов, представляемых участниками такой закупки для подтверждения их соответствия указанным требованиям, в случае закупки работ по проектированию, строительству, модернизации и ремонту особо опасных, технически сложных объектов капитального строительства и закупки товаров, работ, услуг, связанных с использованием атомной энергии
	Не установлено

	19
	Порядок внесения изменений в извещение о проведении процедуры
	В любое время до истечения срока предоставления заявок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме. Изменения, вносимые в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, разъяснения положений документации о конкурентной закупке размещаются заказчиком в единой информационной системе, на официальном сайте, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ, не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.
  В случае внесения изменений в извещение об осуществлении конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного положением о закупке для данного способа закупки.
Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о закупке, размещенными надлежащим образом.

	20
	      УСТАНОВЛЕНО ПРИЕМУЩЕСТВО В ОТНОШЕНИИ УСЛУГ РОССИЙСКОГО ПРОИСХОЖДЕНИЯ
Информация о запрете или об ограничении закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, о преимуществе в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, в случае, если такие запрет, ограничение, преимущество установлены в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 Федерального закона № 223-ФЗ в отношении товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки: (Основание: 
- Постановление Правительства РФ от 23 декабря  2024 г. № 1875  "О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"; 
- Федеральный закон от 08.08.2024 N 318-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации";
     -  Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд ГАОУ ДПО «ЛОИРО», утвержденное Наблюдательным советом (протокол от 24.12.2024 г. №15), Статья 7.1. «Предоставление  национального режима при осуществлении закупок».)

	20.1.
	    Запрет закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами:  
	не установлен.


	20.2.
	Ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: 
	не установлено.


	20.3.
	Преимущество в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами: 
-  при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в закупке, окончательных предложений осуществляется снижение на пятнадцать процентов ценового предложения, поданного в соответствии с настоящим положением о закупке участником закупки, предлагающим к поставке товар только российского происхождения, либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения этого участника закупки в случае подачи им предложения о размере платы, подлежащей внесению за заключение договора;

	предоставляется.

	21
	Отказ от проведения запроса котировок в электронной форме
	Заказчик вправе отменить конкурентную закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке.
Решение об отмене конкурентной закупки размещается в ЕИС в день принятия этого решения.
По истечении срока отмены конкурентной закупки и до заключения договора заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.
В случае, отмены проведения конкурентной закупки заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в конкурентной закупке.

	22
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе котировок в электронной форме, включая перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ЗАЯВКИ:
1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем заявку: ИНН/КПП,ОГРН, фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовую форму, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, ИНН/ОГРНИП (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона(форма 1);
2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);
3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
4) надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона;
5) документ, подтверждающий полномочия лица осуществлять действия от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым это физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности). Если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна включать и доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок (при наличии) и подписанную от его имени лицом (лицами), которому в соответствии с законодательством РФ, учредительными документами предоставлено право подписи доверенностей (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности;
6) решение о согласии на совершение крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, выступающих предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не считаются для участника закупки крупной сделкой, представляется соответствующее письмо;
7) справку из ФНС об отсутствии у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
8)  обладание участником конкурентной закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;
9) обладание участником конкурентной закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата при исполнении договора;
10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям законодательства РФ к таким товарам, работам, услугам, если законодательством РФ установлены требования к ним и если представление указанных документов предусмотрено извещением о проведении запроса котировок. Исключение составляют документы, которые согласно гражданскому законодательству могут быть представлены только вместе с товаром;


	23
	Требования к содержанию, форме и оформлению заявки на участие в закупке
	Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме, подготовленная участником закупки, должна быть составлена на русском языке. Входящие в заявку на участие в запросе котировок в электронной форме документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом, заверенный перевод на русском языке. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе котировок в электронной форме, должны иметь четко читаемый текст.
Информация, содержащаяся в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме, не должны допускать двусмысленных толкований (разночтений), должны трактоваться однозначно.
Участники закупки должны учитывать, что при описании объекта закупки заказчиком использовались максимальные и (или) минимальные значения показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться. 
Участники закупки при предоставлении конкретных показателей, соответствующих значениям, установленным извещением об запросе котировок в электронной форме должны учитывать, что:
-	показатели, значения которых являются точными, не подлежат изменению и предоставляются в заявке на участие в запросе котировок в электронной форме в соответствии с извещением о запросе котировок в электронной форме;
-	показатели, значения которых прописаны «не менее», «не более», «не уже», «не шире», «не выше», «не ниже», «или», знаков «±», «>«, «≥», «<«, «≤» и прочих подобных обозначений предоставляется участником закупки: 
- с указанием конкретных (точных) величин, без применения слов «не менее», «не более», «не уже», «не шире», «не выше», «не ниже», «или», знаков «±», «>«, «≥», «<«, «≤» и прочих подобных обозначений;
-  либо с применением вышеназванных слов, знаков (в соответствии с документами, выданными производителем (изготовителем товара), либо выданными в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами Российской Федерации (сертификат соответствия, декларация качества, регистрационное удостоверение, паспорт товара, протокол испытаний и т.п.), определяющими характеристики товара).
Все характеристики объекта закупки, указанные в техническом задании извещения запроса котировок в электронной форме, обязательны для предоставления в заявке на участие в открытом запросе котировок в соответствии с вышеуказанными требованиями.
Рекомендуемая форма заявки указана в приложении.

	24
	Порядок подачи и оформления, отзыва и изменения заявок на участие в закупке
	Лицо, желающее принять участие в запросе котировок, несет все расходы, связанные с участием в таковом, в том числе с получением аккредитации на ЭТП, подготовкой и предоставлением заявки, иной документации, а заказчик не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов процедуры закупки, а также оснований его завершения.
Для участия в запросе котировок в электронной форме участник закупки, получивший аккредитацию на ЭТП, подает заявку на участие в соответствии с регламентом электронной площадки. Заявка подается в форме электронного документа в соответствии Федеральным законом от «06» апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Участник конкурентной закупки вправе подать только одну заявку на участие в такой закупке в отношении каждого предмета закупки (лота) в любое время с момента размещения извещения о ее проведении до предусмотренных документацией о закупке даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке. Участник конкурентной закупки вправе изменить или отозвать свою заявку до истечения срока подачи заявок. Заявка на участие в такой закупке является измененной или отозванной, если изменение осуществлено или уведомление об отзыве заявки получено заказчиком до истечения срока подачи заявок на участие в такой закупке.
 -Первая часть заявки на участие в запросе котировок в электронной форме должна содержать предложение участника закупки в отношении предмета такой закупки, которое должно содержать:
описание поставляемого товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ/оказании закупаемых услуг (в том числе включая информацию о стране происхождения товара), выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки (Приложение 2 к Проекту договора).
- Основная ЧАСТЬ заявки на участие в запросе котировок должна содержать сведения о данном участнике, информацию о его соответствии квалификационным требованиям и все документы, перечисленные в п.22 настоящего Извещения.


	25
	Порядок предоставления разъяснений положений извещения о проведении запроса котировок в электронной форме
	При проведении запроса котировок в электронной форме переговоры Заказчика или комиссии по закупкам с участниками закупки не допускаются.
Любой участник закупки вправе направить заказчику запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) извещения о закупке. Запрос направляется участником закупки оператору электронной площадки.
Запрос направляется в произвольной форме.
В течение трех  дней с даты поступления запроса, заказчик осуществляет разъяснение положений документации о конкурентной закупке и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.
Разъяснения положений документации о конкурентной закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

Дата начала предоставления разъяснений – 19.07.2026 г. 
Дата окончания предоставления разъяснений – 21.07.2026 г. до 12.00 (местное время Заказчика)

	26
	Дата и время начала срока подачи заявок на участие в закупке
	С момента размещения Извещения в ЕИС 

	27
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке
	« 23»  июля  2026 года 17:00 (по местному времени Заказчика) 

	28
	Дата и место рассмотрения заявок на участие в закупке и подведения итогов закупки
	«24» июля 2026 г. 11-00 час.мск. 

Место рассмотрения заявок: Санкт-Петербург, Чкаловский пр., д. 25 а, литА 

	29
	Критерии оценки заявок на участие в запросе котировок
	Цена договора 
Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.
При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.

	30
	Основания для отклонения заявки участника конкурентной закупки
	Комиссия по закупкам при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, настоящего  извещения о проведении запроса котировок обязана отказать участнику в допуске в случаях: если Заявка не соответствует требованиям, установленным данным Извещением,   установленных п. 2 ст.35, ст.39 Положения о закупке Заказчика.
А также в иных случаях, установленных в Положении о закупке Заказчика.

	31
	Подведение итогов
	Победителем в проведении запроса котировок в электронной форме признается участник, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в таком извещении, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. 


	32
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке, порядок и срок его предоставления
	Не установлено

	33
	Размер обеспечения исполнения договора, порядок и срок его предоставления, а также основное обязательство, исполнение которого обеспечивается, и срок его исполнения
	Не установлено

	34
	Требования к гарантии качества товара, работы, услуги
	В соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к извещению) и проектом договора (Приложение № 2 к извещению)

	35
	Размер обеспечения гарантийных обязательств 
	В соответствии с проектом договора.

	36
	Срок подписания победителем закупки договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок (подведения итогов закупки) 
	Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней со дня размещения в единой информационной системе протокола. Проект договора приведен в приложении № 2 к извещению о проведении запроса котировок в электронной форме.

	37
	Порядок заключения договора
	Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола закупки.
В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, Комиссии, оператора ЭП договор должен быть заключен не позднее чем через 5 (пять) дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, Комиссии, оператора ЭП.
В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному Заказчиком, участник такой закупки составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим извещению, документации о конкурентной закупке и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов. Протокол разногласий направляется Заказчику с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки. Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет участнику такой закупки доработанный проект договора либо повторно направляет проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания.

	38
	Условия признания закупки несостоявшейся
	Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка или не подано ни одной, запрос котировок признается несостоявшимся; Если к участию в запросе котировок не был допущен ни один участник либо был допущен только один участник, запрос котировок признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в итоговый протокол.

	39
	Возможность изменения объема товаров, работ, услуг и сроков их поставки, выполнения, оказания в ходе исполнения договора:
	В соответствии с проектом Договора

	40
	Возможность одностороннего отказа от исполнения договора, расторжения договора
	В соответствии с проектом Договора

	41
	Антидемпинговые меры
	Не установлено


Приложения к извещению:
Приложение № 1 Техническое задание
Приложение № 2 Проект договора 
Приложение № 3 Рекомендуемые образцы форм и документов
Приложение № 4 Обоснование НМЦД






Специалист отдела правовой и договорной деятельности Латушко В.А.










































ПРИЛОЖЕНИЕ 1
К извещению о закупке № 51-26
От ____________2026г


Техническое задание

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению и проведению областного педагогического совета Ленинградской области
1. Общие сведения
	№
	Показатель
	Содержание

	1.1
	Полное наименование
	Областной педагогический совет Ленинградской области «От единого образовательного пространства — к созидательным результатам: региональный аспект».

	1.2
	Сокращенное наименование
	Ленинградский педсовет.

	1.3
	Дата проведения
	24 августа 2026 года. Время начала и окончания программных блоков определяется утверждённой Заказчиком программой мероприятия. Полная техническая готовность соответствующей площадки должна быть обеспечена не позднее чем за 2 часа до начала программного блока.

	1.4
	Место проведения
	ГАОУ ДПО «ЛОИРО» и иные площадки в границах Санкт-Петербурга, соответствующие требованиям настоящего технического задания. Конкретные адреса дополнительных площадок определяются Исполнителем и согласовываются Заказчиком.

	1.5
	Количество участников
	Не менее 500 человек.

	1.6
	Формат
	Очный многоплощадочный формат: тематические секции, пленарное заседание, профессиональный диалог, выставочная и протокольная зоны, онлайн-трансляции.

	1.7
	Источник финансирования
	Средства областного бюджета Ленинградской области на 2026 год, предоставленные в форме субсидии на иные цели.

	1.8
	Общая стоимость услуг
	5 500 000,00 руб. В стоимость включаются все расходы Исполнителя, необходимые для полного исполнения обязательств, в том числе расходы на предоставление и аренду основной и дополнительных площадок, техническое и организационное обеспечение их использования, монтаж и демонтаж оборудования и оформления.


2. Требования к объему и качеству услуг
Исполнитель обеспечивает комплексную подготовку и проведение мероприятия в соответствии с утвержденной Заказчиком программой, включая организационное, методическое, техническое, информационное, художественное, транспортное и сервисное сопровождение.
2.1. Организация деловой программы и площадок
• исполнитель обеспечивает предоставление основной и дополнительных площадок, необходимых для проведения мероприятия, включая подбор площадок, согласование их с Заказчиком, заключение необходимых договоров с собственниками или правообладателями помещений, оплату аренды, организацию доступа участников и персонала, проведение погрузочно-разгрузочных, монтажных и демонтажных работ. Все расходы, связанные с предоставлением и эксплуатацией площадок в целях проведения мероприятия, включены в цену договора и дополнительной оплате не подлежат;
• до окончательного согласования каждой предложенной площадки Исполнитель обязан представить Заказчику документ, подтверждающий возможность её предоставления на дату и время проведения мероприятия, в том числе письмо собственника или правообладателя, подтверждение предварительного бронирования, гарантийное письмо либо иной документ, позволяющий достоверно подтвердить доступность площадки. Окончательный выбор дополнительных площадок осуществляется только после письменного согласования Заказчиком;
• наличие основной площадки для пленарного заседания в центральной части Санкт-Петербурга, в пешей доступности от станции метрополитена «Невский проспект», размещённой в здании общественно-культурного или конгрессно-выставочного назначения, с залом для театральной рассадки не менее 500 человек, отдельным залом не менее чем на 100 человек, зонами регистрации, подписания соглашений, фотовыставки, фотозоны, кофе-брейка, подготовки спикеров и размещения технической аппаратной;
• предоставление, доставка, установка и последующий демонтаж не менее трёх одинаковых стоек или трибун для подписания соглашений с возможностью одновременного размещения документов и работы представителей сторон; оформление зоны подписания соглашений осуществляется в едином визуальном стиле мероприятия;
• состояние помещений основной площадки, её входной, общественной и презентационной зон должно соответствовать формату официального регионального мероприятия с участием представителей органов государственной власти; 
• помещения не должны иметь видимых повреждений внутренней отделки и должны обеспечивать возможность размещения художественного, выставочного и технического оформления., основной зал должен обеспечивать возможность проведения до начала пленарного заседания тематической секции с участием не менее 200 человек, а также последующей технической и организационной перенастройки помещения для проведения пленарного заседания с участием не менее 500 человек;
• наличие отдельной современной технологической площадки для тематической секции вместимостью не менее 110 человек, оборудованной экраном, звуковой системой, стабильным высокоскоростным интернетом и условиями для потоковой онлайн-трансляции;
• организация на базе ГАОУ ДПО «ЛОИРО» не менее четырех тематических секций вместимостью соответственно не менее 100, 50, 30 и 25 человек;
• наличие дополнительной площадки для тематической секции системы среднего профессионального образования вместимостью не менее 30 человек;
• обеспечение суммарно не менее восьми тематических секций, места и конфигурация которых согласовываются с Заказчиком;
• обеспечение санитарно-гигиенического обслуживания, туалетных комнат, гардероба и доступных маршрутов для маломобильных участников;
• техническое обследование площадок, разработка схем рассадки, регистрации, навигации, выставочных и технических зон; согласование порядка доступа, монтажа и демонтажа.
2.2. Организационно-методическое и режиссерско-постановочное сопровождение
• обеспечение участия главного режиссёра (режиссёра-постановщика) мероприятия, имеющего высшее профессиональное образование в области режиссуры, театрального искусства, культурно-досуговой деятельности или организации массовых мероприятий и опыт профессиональной деятельности по соответствующему направлению не менее 5 лет;
• главный режиссёр должен иметь подтверждённый опыт режиссёрско-постановочного сопровождения не менее трёх официальных, государственных, региональных, общественно значимых или крупных деловых мероприятий с количеством участников не менее 500 человек, в том числе не менее одного мероприятия с проведением онлайн-трансляции;
• главный режиссёр должен иметь не менее одного из следующих профессиональных достижений: почётное звание Российской Федерации или субъекта Российской Федерации в области культуры и искусства; статус лауреата или дипломанта всероссийского либо международного конкурса профессионального мастерства в области режиссуры, театрального, эстрадного искусства или постановки массовых мероприятий;
• актуализация общей концепции мероприятия с учетом тем Года единства народов России, Года дошкольного образования в системе образования Российской Федерации и Года команды созидания в Ленинградской области;
• сведение пленарной и секционной частей в единую логическую конструкцию, исключающую повторы и временные накладки;
• подготовка единого рабочего тайминга с указанием начала и окончания каждого блока, времени переходов, трансферов, репетиций, подключений и технических перестроек;
• подготовка и актуализация проекта программы мероприятия для печатной и электронной публикации;
• согласование очередности выступлений, форматов профессионального диалога и способов включения вопросов из зала;
• подготовка проекта итоговой резолюции педагогического совета;
• разработка полного режиссерского сценария пленарного заседания продолжительностью ориентировочно 120 минут;
• включение видеопролога, приветствий, докладов, профессионального диалога, художественного номера и итогового блока;
• подготовка точных текстов ведущего, подводок к спикерам, переходов, объявлений, технических пауз и служебных реплик;
• формирование медиаплана с указанием номера слайда, видеоматериала, заставки, титра, фонограммы, микрофона, светового состояния и ответственного лица для каждого эпизода;
• подготовка отдельного сокращенного сценарного листа для ведущего и отдельной технологической партитуры для режиссерско-технической группы;
• внесение изменений в сценарий при замене спикера, изменении регламента или состава официальных лиц вплоть до начала мероприятия;
• при разработке концепции, программы, сценария пленарного заседания и тематических секций Исполнитель обязан обеспечить включение в повестку мероприятия всех обязательных тематик, определённых письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 26.06.2026 № ИШ-1651/02 «О направлении тематик к “августовским” совещаниям».
Для каждой из не менее 8 секций Исполнитель разрабатывает отдельную карту, содержащую:
• наименование, цель, формат и ожидаемый продукт секции;
• поминутный регламент, последовательность выступлений и дискуссионных блоков;
• перечень спикеров, модераторов и контактных лиц;
• схему рассадки и необходимую трансформацию помещения;
• перечень презентаций, видеоматериалов, дистанционных подключений и оборудования;
• порядок сбора предложений для итоговой резолюции;
• алгоритм действий при опоздании или неявке спикера, техническом сбое либо изменении программы.
• организационное сопровождение не менее 3 ключевых спикеров пленарного заседания и не менее 8 ключевых приглашенных экспертов тематических секций в соответствии с согласованным Заказчиком перечнем;
• ведение единой базы контактов, подтверждений участия, тем выступлений, биографических справок, фотографий и технических требований;
• сбор и техническая проверка презентаций не позднее чем за 2 календарных дня до мероприятия;
• при необходимости и по предварительному письменному согласованию с Заказчиком — приобретение проездных документов, бронирование проживания и организация индивидуального или группового трансфера приглашённых спикеров в пределах цены договора;
• подготовка спикерских папок, схем прибытия, контактных листов, таймингов и памяток;
• сопровождение приглашенных лиц на площадках, обеспечение регистрации, комнаты ожидания, выхода на сцену и отъезда.
2.3. Регистрация, навигация и транспортное сопровождение
• разработка схемы навигации для каждой площадки и маршрутов между помещениями;
• изготовление и размещение не менее 12 навигационных указателей и не менее 8 табличек секций;
• назначение не менее 1 координатора на каждую территориально обособленную площадку; на площадке ЛОИРО — не менее 2 координаторов;
• обеспечение не менее 12 портативных радиостанций или эквивалентной системы оперативной связи;
• подготовка единой контактной матрицы и алгоритма эскалации проблем.
• организация перевозки участников с дополнительных площадок к месту проведения пленарного заседания;
• предоставление не менее восьми автобусов пассажировместимостью не менее 45 мест каждый и общей вместимостью не менее 360 пассажирских мест. Количество транспортных средств на каждом маршруте определяется исходя из фактического распределения участников по площадкам и должно обеспечивать одновременную перевозку всех зарегистрированных участников без использования стоячих мест и повторных рейсов. При необходимости Исполнитель обеспечивает увеличение количества транспортных средств без изменения цены договора.
• разработка маршрутов, графиков посадки, табличек на транспорт и назначение не менее трех транспортных координаторов;
• организация зоны регистрации участников и гостей мероприятия на основной площадке;
• организация не менее восьми регистрационных мест, оборудованных столами, стульями, навигационными табличками, списками участников, канцелярскими принадлежностями и материалами для выдачи;
• обеспечение работы не менее десяти сотрудников регистрации;
• выдача участникам бейджей, лент-ланьярдов, программ и иных информационно-раздаточных материалов;
• ведение основного электронного и резервного бумажного списка участников;
• организация регистрации официальных лиц, спикеров и приглашённых гостей в отдельном порядке.
2.4. Техническое сопровождение
• все оборудование должно быть исправным, визуально аккуратным, совместимым между собой и иметь необходимые документы соответствия;
• основные и резервные презентационные компьютеры должны содержать идентичные версии файлов и поддерживать форматы PPTX, PDF, MP4, MOV, JPG, PNG;
• критические сигнальные линии должны иметь резерв; подключение к электросети выполняется через исправные распределительные устройства и устройства защитного отключения;
• кабели в зонах прохода закрываются защитными трапами;
• техническая команда выполняет предварительную проверку каждого файла, микрофона, канала связи и видеовхода;
• на каждой площадке постоянно присутствует технический специалист.
2.5. Минимальный комплект оборудования для пленарного заседания и тематической секции, проводимой в основном зале
	Элемент
	Минимальные требования

	Система отображения
	Светодиодный экран либо проекционная система с изображением не ниже Full HD. При проекционном решении — яркость не менее 12 000 ANSI lm и экран ориентировочно не менее 5,0 × 2,8 м; при LED — шаг пикселя не более 3,9 мм.

	Дополнительные экраны
	Не менее 2 экранов/панелей диагональю не менее 75 дюймов либо эквивалентное решение для боковых зон и служебного контроля.

	Видеосъемка
	Не менее 3 профессиональных видеокамер на штативах: общий план, средний/крупный план, зал/динамические планы.

	Видеорежиссура
	Видеомикшер не менее чем на 4 входа; вывод презентации, камер, роликов, титров и удаленного участника; резервная запись.

	Презентационное оборудование
	Основной и резервный ноутбуки, кликер, видеосуфлер, монитор уверенного просмотра, таймер сценического регламента.

	Звук
	Цифровой микшер; акустическая система; не менее 8 беспроводных микрофонов, включая не менее 4 головных/петличных и 4 ручных; не менее 2 резервных.

	Сценическое оснащение
	Трибуна; сценический монитор; комплект мебели для профессионального диалога до 5 посадочных мест при необходимости.

	Свет
	Комплект сценического света для равномерного освещения ведущего, спикеров и художественного номера.

	Связь
	Интерком/служебная связь между режиссером, операторами, звукорежиссером, презентационным оператором и помощником сцены.

	Персонал
	Технический директор, режиссер трансляции, звукорежиссер, светотехник, презентационный оператор, не менее 3 операторов, инженер трансляции, сценический менеджер.



2.6. Комплекты оборудования тематических секций
	Площадка
	Минимальный комплект

	Секция 2, до 100 чел.
	Экран/панель не менее 75 дюймов либо проектор с экраном; основной и резервный ноутбук; кликер; не менее 4 микрофонов; акустическая система; технический специалист.

	Секция 3, до 110 чел., с трансляцией
	Система отображения Full HD; не менее 2 камер; видеомикшер; не менее 4 микрофонов; компьютер презентаций; комплект дистанционного подключения; энкодер; инженер трансляции и оператор(ы).

	Секция 4, до 100 чел.
	Экран/проектор; ноутбук; кликер; не менее 4 беспроводных микрофонов; акустика. При формате «мировое кафе» — не менее 5 флипчартов, бумага и комплекты маркеров, мобильная рассадка.

	Секция 5, до 50 чел., с трансляцией
	Экран/проектор; не менее 2 камер; видеомикшер/программный комплекс; не менее 3 микрофонов; компьютер; дистанционное подключение; энкодер; инженер трансляции.

	Секции 6, 7 и 8, до 25–30 чел.
	Экран/панель не менее 55 дюймов либо проектор; ноутбук; кликер; не менее 2 микрофонов при необходимости; технический специалист.




2.7. Онлайн-трансляции и дистанционные подключения
• организация потоковой трансляции пленарного заседания в качестве не ниже 1920 × 1080, с частотой не ниже 25 кадров/с и синхронным звуком;
• организация трансляций секций 3 и 5; готовность к одновременному ведению не менее двух секционных трансляций;
• вывод в эфир камер, презентаций, видеороликов, заставок, титров и удаленных участников;
• создание титров с именем, должностью и организацией спикера;
• предоставление Заказчику ссылок и кода/параметров встраивания не позднее 1 календарного дня до мероприятия;
• проведение полного тестового подключения с каждой площадки и каждого дистанционного спикера;
• локальная резервная запись каждого транслируемого блока;
• исполнитель обеспечивает на каждой площадке проведения онлайн-трансляции основной интернет-канал со  скоростью, достаточной для стабильной передачи видеосигнала в формате Full HD, а также резервный канал связи. Все расходы на организацию и использование каналов связи включаются в цену договора;
• передача записей в формате MP4 не ниже Full HD, без водяных знаков Исполнителя.
2.8. Творческое и художественное сопровождение
• обеспечение участия одного профессионального ведущего пленарного заседания, являющегося артистом профессионального театра оперетты, музыкальной комедии или иного музыкально-театрального учреждения и имеющего опыт сценической и публичной деятельности не менее 10 лет;
• ведущий должен являться лауреатом не менее одного международного вокального конкурса, что подтверждается дипломом, свидетельством либо иным официальным документом;
• ведущий должен обладать профессиональными вокальными данными и иметь возможность лично исполнить Государственный гимн Российской Федерации в рамках церемониальной части мероприятия в живом исполнении под согласованное музыкальное сопровождение либо a cappella;
• ведущий должен иметь подтверждённый опыт проведения официальных, государственных, городских и крупных деловых мероприятий, в том числе мероприятий с участием высших должностных лиц субъектов Российской Федерации, включая Губернатора Ленинградской области;
• участие ведущего в сценарной подготовке, редактуре текстов и репетиции;
• работа по утвержденному сценарию с возможностью корректного реагирования на изменение регламента;
• соблюдение официально-делового стиля и корректное произношение имен, должностей и организаций;
• предоставление видеопортфолио кандидата Заказчику для согласования.
• обеспечение участия не менее одного детского эстрадного вокального коллектива, являющегося победителем фестиваля «Поющие Сердцем», участником фестиваля «Белые ночи Санкт-Петербурга» на Первом канале, артистом VK FEST;
и других больших проектова также лауреатом всероссийских конкурсов вокального и хорового искусства;
• профессиональный статус и достижения коллектива должны подтверждаться дипломами, свидетельствами, официальными публикациями организаторов конкурсов или телевизионного проекта либо иными документами и материалами, позволяющими достоверно установить соответствие указанным требованиям;
• коллектив должен иметь опыт участия в официальных, государственных, городских, общественно значимых или крупных культурно-массовых мероприятиях;
• исполнение коллективом не менее одного согласованного музыкального произведения;
• предоставление технического и бытового райдера, фонограмм и списка участников;
• участие в саундчеке и репетиции;
• обеспечение законности публичного исполнения и использования музыкальных произведений.
• разработка единой визуальной концепции и брендированной экранной заставки формата 16:9;
• разработка, изготовление, доставка и монтаж не менее восьми ролл-апов размером не менее 100 × 200 см;
• изготовление и установка четырех флагов-виндеров высотой не менее 3 м;
• изготовление баннера для фотозоны размером 2 × 3 м на самонесущем каркасе;
• разработка и изготовление навигационных и информационных элементов в едином стиле.
2.9. Выставочная экспозиция
• организация фотовыставки из 40 фотоэкспонатов: 20 по направлению «Год дошкольного образования» и 20 по направлению «Год единства народов России»;
• подготовка изображений к печати, разработка подписей и единого выставочного оформления;
• печать фотографий форматом не менее А2 на матовом материале с монтажом на жесткую основу или в рамы;
• изготовление двух вводных информационных панелей, доставка, монтаж и демонтаж экспозиции.
2.10. Видеоролик и информационно-раздаточные материалы
• создание видеоролика-пролога пленарного заседания продолжительностью ориентировочно 3–5 минут, включая концепцию, сценарий, съемку, монтаж, графику, титры, цветокоррекцию и звуковое оформление;
• разработка экранных заставок, титров спикеров, шаблонов презентаций и графических материалов для проведения онлайн-трансляций;
• разработка дизайн-макетов и изготовление информационно-раздаточных материалов для участников мероприятия;
• изготовление программы мероприятия, формат А4, альбомная ориентация, крепление слева на клей, цветная обложка, плотность не менее 180 гр, 4+0 внутренний блок – плотность не менее 120 гр, печать с двух сторон, 1+1, количество страниц не менее 4 стр. — не менее 500 экземпляров, исходя из обеспечения информационно-раздаточным материалом каждого участника мероприятия;
• изготовление персонифицированных бейджей из пластика размером А6 с закруглёнными краями, 4+0 — не менее 500 штук;
• приобретение лент-ланьярдов для бейджей шириной не менее 1, 5 см, с нанесением методом шелкографии макета — не менее 500 штук.
• разработка дизайн-макетов и печать информационно-аналитических сборников о развитии системы образования Ленинградской области, формат А5, 6 стр., цветная печать 4+4 — не менее двух видов;
• изготовление 10 рамок для дипломов и 30 комплектов брендированной сувенирной продукции;
• виды, форматы, объём, материалы, способы изготовления и издательское оформление печатной и брендированной продукции должны соответствовать техническому заданию, утверждённому приложением к распоряжению Комитета, и согласовываться с Заказчиком до начала изготовления. Количество продукции определяется настоящим пунктом технического задания.
• передача Заказчику утверждённых печатных файлов и редактируемых исходных файлов разработанных дизайн-макетов.
2.11. Цветочная продукция
• приобретение и доставка 30 цветочных композиций для вручения диаметром не меньше 50 см, состоящих из не менее 21 стебля цветочных растений;
• приобретение и размещение 5 цветочных композиций для оформления площадки;
• согласование внешнего вида, цветовой гаммы и состава композиций с Заказчиком.
2.12. Организация питания и питьевого режима
Исполнитель организует кофе-брейк для не менее 500 участников и питьевой режим на всех площадках. Питание должно соответствовать санитарным требованиям, быть безопасным, свежим и доставляться с соблюдением температурных режимов.
	Позиция
	Минимальная масса/объем
	Количество

	Сэндвич с мясом и/или птицей
	не менее 80 г
	не менее 500 шт.

	Мини-пирожки несладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-пирожки сладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-слойки несладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-слойки сладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Печенье в ассортименте
	не менее 20 г
	не менее 250 порций

	Ассорти мини-пирожных
	не менее 50 г
	не менее 250 порций

	Маффин с фруктовой начинкой
	не менее 70 г
	не менее 250 шт.

	Фруктовый стакан/порция свежих фруктов
	не менее 100 г
	не менее 500 порций

	Чай черный и зеленый
	не менее 180 мл
	суммарно не менее 300 порций

	Кофе с молоком/сливками и сахаром
	не менее 180 мл
	суммарно не менее 300 порций

	Морс/ягодный напиток
	не менее 200 мл
	не менее 500 порций

	Питьевая вода
	не менее 500 мл
	не менее 500 бутылок



• столы, высокие столы, скатерти, посуда, приборы, салфетки, термопоты/кофейное оборудование и мусорные емкости;
• достаточное количество линий выдачи, исключающих длительное скопление;
• не менее 10 сотрудников обслуживания на основной площадке;
• маркировка основных аллергенов; по предварительному списку — до 5% порций без мясных компонентов;
• питьевой режим на дополнительных площадках до начала трансфера;
• оперативная уборка использованной посуды и отходов;
• предоставление меню и документов о безопасности продукции по запросу.
2.13. Фото- и видеопротоколирование
• одновременная профессиональная фотосъемка всех территориально обособленных площадок; не менее 4 фотографов в период параллельной работы секций;
• съемка регистрации, секций, выставки, трансфера, официальных лиц, подписания соглашений, пленарного заседания и художественного номера;
• передача не менее 30 оперативно обработанных фотографий в день мероприятия;
• передача не менее 500 обработанных фотографий в формате JPEG не позднее 5 рабочих дней;
• отсутствие логотипов и водяных знаков Исполнителя; право использования в информационных целях передается Заказчику.
• полная видеозапись пленарного заседания и транслируемых секций;
• съемка общих планов и ключевых эпизодов на дополнительных площадках;
• создание итогового обзорного видеоролика продолжительностью ориентировочно 2–4 минуты не позднее 10 рабочих дней;
• передача исходных видеоматериалов и финальных файлов без водяных знаков, не ниже Full HD;
• резервное хранение записей до подтверждения Заказчиком получения файлов.
2.14. Минимальный состав организационной команды в день мероприятия
	Функция
	Количество
	Задача

	Руководитель проекта
	1
	Общее управление, взаимодействие с Заказчиком, оперативные решения

	Главный режиссер/режиссер программы
	1
	Сценарная и постановочная координация

	Технический директор
	1
	Все технические площадки и резервирование

	Координаторы площадок
	не менее 5
	Координация работы основной площадки, технологической площадки, площадки ГАОУ ДПО «ЛОИРО» и дополнительной площадки секции СПО.

	Сотрудники регистрации
	не менее 10
	Регистрация, выдача материалов, списки

	Транспортные координаторы
	не менее 3
	Посадка, маршруты, связь с водителями

	Координаторы спикеров/сцены
	не менее 3
	Встреча, сопровождение, контроль выхода

	Технические специалисты
	по комплектам
	Звук, видео, свет, презентации, трансляции

	Фотографы
	не менее 4
	Одновременная съемка площадок

	Сотрудники питания
	не менее 10
	Сервировка, обслуживание, уборка



Одновременное совмещение одним сотрудником функций руководителя проекта, технического директора и главного режиссера не допускается. Списки ответственных лиц с телефонами передаются Заказчику не позднее чем за 2 календарных дня до мероприятия.
2.15. Безопасность, сохранность помещений и доступность
• Исполнитель соблюдает правила доступа, монтажа, демонтажа и нахождения персонала на каждой площадке.
• Открытый огонь, пиротехника, дым, конфетти, аэрозоли, жидкости в незакрытых емкостях и иные опасные эффекты не применяются без письменного разрешения.
• Все напольные конструкции должны быть устойчивыми и не иметь острых выступающих частей.
• Исполнитель обеспечивает защиту исторических полов, стен и дверных проемов при транспортировке и установке оборудования.
• Проходы, эвакуационные выходы, средства пожаротушения и доступ к инженерным системам не загромождаются.
• Предусматриваются места для участников с ограниченной мобильностью и возможность сопровождения по доступному маршруту.
• Повреждения имущества, возникшие по вине Исполнителя или привлеченных им лиц, устраняются за счет Исполнителя.
2.16. Материалы и содействие со стороны Заказчика
Заказчик предоставляет Исполнителю в согласованные сроки:
• утвержденные или рабочие версии программы, перечни спикеров и официальных лиц;
• логотипы, брендбуки и обязательные элементы официальной символики;
• тексты и материалы для сборников, программы, презентаций и выставки;
• списки участников и данные для персонализации бейджей;
• информацию о порядке доступа на площадки и контактных лиц организаций-партнеров;
• замечания и решения по представленным материалам в сроки, позволяющие выполнить производство.
2.17. Сроки подготовки и согласования материалов
Исполнитель обязан представить Заказчику:
• предложения по дополнительным площадкам — не позднее 3 рабочих дней с даты заключения договора;
• схемы площадок и расстановки оборудования — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• проект концепции и программы — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• проект сценария — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• макеты оформления и полиграфической продукции — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• меню и транспортный план — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• окончательную версию видеоролика-пролога — не позднее чем за 3 календарных дня до мероприятия.
Полная организационная и техническая готовность каждой площадки должна быть обеспечена не позднее чем за 2 часа до начала соответствующего программного блока. Непредоставление Заказчиком исходных материалов в согласованный срок является основанием для соответствующего изменения срока выполнения зависимой работы по письменному согласованию сторон, но не освобождает Исполнителя от обязанности предлагать временные решения, шаблоны и технические заготовки.
2.18. Требования к качеству и порядок приемки
	Блок
	Подтверждаемый результат
	Критерии приемки

	Организационно-методическое сопровождение
	Концепция, программа, сценарий, не менее 8 карт секций, проект резолюции
	Документы согласованы; отсутствуют противоречия; соблюден тайминг и распределение ответственности

	Площадки и логистика
	Схемы, паспорта площадок, транспортный план, регистрация, навигация
	Фактическая готовность; отсутствие задержек по вине Исполнителя; вместимость и количество соответствуют ТЗ

	Техническое сопровождение
	Оборудование, персонал, чек-листы, записи
	Бесперебойная работа; резервирование; качество звука и изображения

	Трансляции
	Не менее 3 транслируемых блоков, ссылки, записи
	Full HD; синхронный звук; корректные титры; файлы переданы

	Видеопролог и медиапакет
	1 ролик 3–5 мин.; заставки и шаблоны
	Соответствие сценарию; отсутствие технических дефектов; переданы исходники

	Оформление
	8 ролл-апов, 4 виндера, фотозона 2×3 м, навигация
	Соответствие макетам; устойчивость; отсутствие брака

	Фотовыставка
	40 фотоэкспонатов и 2 вводные панели
	Соответствие тематике, количеству, размеру и качеству печати

	Полиграфия и сувениры
	Тиражи согласно пункту 2.10 настоящего технического задания
	Полное количество; соответствие сигнальным экземплярам; отсутствие брака

	Цветы
	30 композиций для вручения и 5 для оформления
	Свежесть, соответствие образцу, своевременная доставка

	Питание
	Кофе-брейк и вода на 500 человек
	Соответствие меню, граммовкам, санитарным требованиям и количеству

	Фото и видео
	30 оперативных фото, 500 итоговых фото, записи и обзорный ролик
	Форматы и сроки соблюдены; отсутствуют водяные знаки



• При выявлении несоответствия до начала мероприятия Исполнитель устраняет его в срок, установленный Заказчиком, но не позднее начала соответствующего программного блока.
• Печатная, цветочная, сувенирная и оформительская продукция с браком заменяется за счет Исполнителя.
• При отказе критического оборудования замена или восстановление выполняются без остановки программы либо в минимально возможный технологический перерыв.
• Окончательная приемка осуществляется на основании акта оказанных услуг, итогового отчета и комплекта подтверждающих материалов.
2.19. Состав итоговой отчетности
	№
	Документ/материал
	Содержание

	1
	Итоговый отчет
	Описание выполненных работ по каждому разделу ТЗ; сведения о площадках, участниках, трансляциях, транспорте и персонале

	2
	Фотоотчет
	Не менее 500 обработанных фотографий и отдельная папка оперативных фотографий

	3
	Видеоматериалы
	Видеопролог, записи трансляций, исходные съемки, обзорный ролик

	4
	Макеты
	Печатные PDF и редактируемые исходные файлы дизайна

	5
	Сценарные документы
	Финальный сценарий, технологическая партитура, карты секций, проект резолюции

	6
	Технические документы
	Схемы, перечень оборудования, чек-листы готовности, ссылки/коды трансляций

	7
	Логистические документы
	Маршрутные листы, график транспорта, схема регистрации и навигации

	8
	Документы по питанию и продукции
	Согласованное меню, накладные/акты передачи, подтверждение количества по видам




Техническое задание подготовлено специалистом ГАОУ ДПО «ЛОИРО» 
Дубининым Н.А.



 ПРИЛОЖЕНИЕ 2
К извещению о закупке № 51-26
От ____________2026 г

ПРОЕКТ           
          ДОГОВОР № ________________
на оказание услуг

г. Санкт-Петербург	                                                                             ___________2026г.   
      
Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Ленинградский областной институт развития образования» (сокращенное наименование - ГАОУ ДПО «ЛОИРО»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ректора Ковальчук Ольги Владимировны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице  ____________________________________, действующего на основании  _____________,                 с другой стороны, совместно именуемые «Стороны» и «Сторона» в отдельности, с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», на основании итогового протокола рассмотрения и оценки заявок участников запроса котировок для СМСП  закупки №______________ от ______________2026 года, заключили настоящий договор (далее - «Договор») о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1	В соответствии с настоящим Договором Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказать комплекс услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению областного педагогического совета Ленинградской области (далее- Мероприятие) в соответствии с техническим заданием, а Заказчик принять их и оплатить.
1.2. Дата проведения Мероприятия: 24 августа 2026 года.
1.3. Место проведения Мероприятия: г. Санкт-Петербург, адрес -  по предложению участника (в соответствии с техническим заданием)
2.1. Заказчик обязуется:
2.1.1. Своевременно принять оказанные Исполнителем Заказчику услуги и при отсутствии претензий к качеству, объему и иным характеристикам оказанных Исполнителем услуг, оплатить оказанные Исполнителем услуги в порядке и в размере, определенных настоящим Договором.
2.1.2. Обеспечить конфиденциальность информации, предоставленной Исполнителем в ходе исполнения обязательств по Договору.
2.1.3. В случае наличия претензий по качеству и (или) номенклатуре услуг, предоставить Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания сопроводительных документов Исполнителем. Мотивированный отказ должен быть предоставлен не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Заказчиком, подписанных Исполнителем сопроводительных документов.
2.2. Исполнитель обязуется:
2.2.1. Оказать Заказчику услуги, составляющие предмет настоящего Договора, в полном объеме, в установленные настоящим Договором сроки и с надлежащим качеством.
2.2.2.  Представить Заказчику документ, подтверждающий возможность  предоставления  площадок на дату и время проведения мероприятия, в том числе письмо собственника или правообладателя, подтверждение предварительного бронирования, гарантийное письмо либо иной документ, позволяющий достоверно подтвердить доступность площадки не позднее 15 дней до начала проведения мероприятия. Окончательный выбор дополнительных площадок осуществляется только после письменного согласования Заказчиком. 
2.2.3. В установленный срок оказать услуги по оборудованию пространства помещения для проведения Мероприятия, предоставить организационно-методическое, информационно-техническое обеспечение в соответствии с техническим заданием (Приложение 1), являющимися неотъемлемой частью Договора.
2.2.4. Обеспечить организацию и проведение деловой программы мероприятия, оказание услуг, предусмотренных настоящим договором, в соответствии со стандартами качества и требованиями протокольно-организационного обеспечения Мероприятия, указанного в разделе  1 настоящего Договора.
2.2.5. Обеспечить и сохранять конфиденциальность сведений Заказчика, ставших известными ему в связи с исполнением настоящего договора. 


3. Цена Договора и порядок расчетов
3.1. Цена настоящего Договора (общая стоимость услуг, оказываемых Исполнителем Заказчику в соответствии с настоящим Договором) установлена в размере __________ (______________) рублей   00 копеек. НДС если не облагается (указать причину).
3.2. Цена договора указана с учетом всех расходов на оказание услуг,  по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению  областного педсовета в том числе расходов  на оформление любых сертификатов и другой технической и/или товаросопроводительной документации, а также на страхование товара,  уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей, экспертизы и всех иных расходов, необходимых для исполнения Договора и/или которые могут возникнуть при его исполнении, в том числе на страхование профессиональной ответственности.
3.3. Оплата услуг Исполнителя осуществляется путем перечисления средств с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Исполнителя в течение 7 рабочих дней после подписания акта оказанных услуг и выставления счета.
3.4. Сумма вознаграждения, выплачиваемого Заказчиком Исполнителю в соответствии с пунктом 3.1, исчерпывающе включает все виды вознаграждений и компенсаций, подлежащих уплате Заказчиком Исполнителю, а также все иные расходы, включая расходы на уплату пошлин, налогов, взносов и прочих обязательных платежей, всех издержек исполнителя и причитающееся ему вознаграждение (согласно п.2 ст.709 ГК РФ). Вся экономия, возникшая в результате оказания возмездных услуг по настоящему договору, в полном объёме принадлежит Исполнителю согласно ст.710 ГК РФ.
3.5. Все расчёты по настоящему договору производятся безналичным перечислением денежных средств на расчетный счёт Исполнителя, реквизиты которого указаны в разделе 10 настоящего Договора за счет средств из областного бюджета Ленинградской области на 2026 год на проведение мероприятия «Организация и проведение областного педагогического совета» государственной программы Ленинградской области «Современное образование Ленинградской области» (Доп. КР 220410065).
3.6. Заказчик не выплачивает Исполнителю никаких иных сумм (в том числе в форме возмещения расходов и (или) в виде единовременных или периодических платежей, процентных отчислений от доходов и т.п.), кроме суммы, указанной в пункте 3.1 настоящего Договора.
3.7. Цена Договора может быть снижена без изменения предусмотренных Договором количества оказываемых услуг, качества оказываемых услуг и иных условий Договора с согласия Сторон.
3.8. По соглашению Сторон допускается увеличение предусмотренного настоящим Договором количества оказываемых услуг не более, чем на 10 (десять) процентов. При этом по соглашению Сторон с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации допускается изменение цены настоящего Договора пропорционально дополнительному количеству оказываемых услуг исходя из установленной в Договоре цены единицы услуг, но не более, чем на десять процентов цены Договора. При уменьшении предусмотренных Договором количества услуг Стороны Договора обязаны уменьшить цену Договора исходя из цены единицы услуг. Цена единицы дополнительных услуг или цена единицы услуги при уменьшении предусмотренного Договором количества оказываемых услуг должна определяться как частное от деления первоначальной цены Договора на предусмотренное в Договоре количество таких услуг.

4. Порядок приемки услуг
4.1. Процедура сдачи и приемки оказанных исполнителем Заказчику услуг осуществляется Сторонами не ранее даты истечения срока, установленного пунктом 1.2 настоящего Договора. В случае, если указанной дате соответствует выходной или нерабочий праздничный день, процедура сдачи и приемки Исполнения осуществляется сторонами в ближайший рабочий день, следующий за указанной датой.
4.2. При отсутствии у Заказчика претензий к Исполнителю относительно состава и объема оказанных Исполнителем услуг, качества и иных существенных особенностей Исполнения, Стороны подписывают Акт приемки услуг, являющийся основанием для осуществления предусмотренных настоящим Договором взаиморасчетов между Сторонами.

5. Срок действия, изменение и расторжение Договора
5.1	Сведения о заключении, исполнении и прекращении настоящего Договора подлежат включению в реестр договоров в порядке, установленном Федеральным законом № 223-ФЗ.
5.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 30.10.2026 г.
5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по взаимному соглашению Сторон, оформленному соответствующим Соглашением, а также по инициативе любой из Сторон в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор может быть расторгнут по решению суда и в иных, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации случаях.

6. Ответственность Сторон Договора
6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с условиями настоящего Договора и законодательством Российской Федерации. 
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается Договором в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
Штрафы в размере 1000 рублей начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором.
Указанные неустойка (пени, штраф) взимаются за каждое нарушение в отдельности.
6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных настоящим Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств по настоящему Договору Исполнитель выплачивает Заказчику пени.
Пени начисляются за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательства, и устанавливаются в размере не менее одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем.
Штрафы в размере 10% цены Договора начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором. 
6.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик производит оплату по Договору за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пеней).
6.5. При предъявлении Заказчиком требования об уплате  неустойки, уплата неустойки (пени, штрафа) за нарушение обязательств по Договору производится Исполнителем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика.
6.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, а также при невыполнении требования Заказчика об оплате неустойки, Заказчик, в соответствии со ст. 308, 410 ГК РФ вправе произвести оплату по Договору за вычетом соответствующего размера неустойки, рассчитанного по завершению выполнения Услуги.
6.7. Уплата неустойки (пени, штрафа) за просрочку или иное ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Исполнителя от исполнения обязательств в натуре.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, а также других чрезвычайных обстоятельств, подтвержденных в установленном законодательством порядке, которые возникли после заключения настоящего Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
7.2. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств постольку, поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение настоящего Договора в срок.
7.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия.
7.4. Если обстоятельства, указанные в п. 7.1 настоящего Договора, будут длиться более 2 (двух) календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.

8. Антикоррупционная оговорка
8.1. При исполнении своих обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств, иных ценностей, безвозмездное выполнение в их адрес (адрес их близких) работ (услуг), прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения Сторон, их аффилированных лиц, работников или посредников с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или с иной неправомерной целью.
8.2. При исполнении своих обязательств по Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, наказуемые в соответствии с главой 30 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также действия, нарушающие требования международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
8.3. В случае появления у Стороны информации, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего Раздела, соответствующая Сторона обязуется незамедлительно уведомить другую Сторону в письменной форме, по возможности также иными способами связи для ускорения принятия соответствующих мер. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего Раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками.
8.4. О результатах рассмотрения уведомления Сторона должна сообщить Стороне, направившей уведомление, не позднее 10 рабочих дней в письменной форме.

9. Заключительные положения.
9.1. Настоящий Договор составлен на русском языке в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу – по одному для каждой из Сторон. Каждый экземпляр Договора подписан Сторонами.
9.2. За исключением случаев, прямо предусмотренных настоящим Договором, все уведомления, согласования, предложения и иные документы, адресуемые друг другу Сторонами настоящего Договора, действительны только в том случае, если они оформлены в письменном виде и вручены противоположной Стороне.
9.3. За исключением случаев, прямо предусмотренных настоящим Договором, все документы, в т.ч. уведомления, запросы, претензии и иные документы, направляемые Сторонами друг другу, вручаются лично ответственным представителем одной Стороны ответственному представителю противоположной Стороны или направляются  заказным почтовым отправлением с описью вложения на указанный в настоящем Договором адрес противоположной Стороны. 
9.4. Срок ответа на запросы, претензии и иные обращения, направляемые Сторонами настоящего Договора друг другу не должен превышать 5 (Пяти) рабочих дней с даты их получения Стороной-получателем, определяемой в соответствии с пунктом 7.3 настоящего Договора. 
9.5. Стороны признают существенность всех положений настоящего Договора.
9.6. Положения, не отрегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
9.7. Все споры и разногласия по настоящему Договору разрешаются сторонами путем переговоров. 
9.8. При невозможности разрешения разногласий путем переговоров, Стороны обращаются в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
9.9. Приложение  1 . – «Техническое задание на оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению областного педагогического совета Ленинградской области 
10. Юридические  адреса и реквизиты Сторон
	Заказчик:
ГАОУ ДПО « ЛОИРО»
197136, г. Санкт-Петербург, Чкаловский пр, дом 25-а, лит.А
ИНН 4705016800  КПП  781301001                                           
ОГРН-1024701243390 ОКВЭД-85.42. 
ОКТМО-40392000  
Реквизиты: КОМИТЕТ ФИНАНСОВ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
(ГАОУ ДПО "ЛОИРО" л/с 31723068049)
Расчетный счет 03224643410000004500
Банк: ОКЦ № 1 СЗГУ Банка России//УФК по Ленинградской области г. Санкт-Петербург
  БИК 044030098
к/с 40102810745370000098

Ректор 
_____________________ О.В. Ковальчук
	Исполнитель:










Приложение 1
К  договору № ______________
От  _____        2026г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению и проведению областного педагогического совета Ленинградской области
1. Общие сведения
	№
	Показатель
	Содержание

	1.1
	Полное наименование
	Областной педагогический совет Ленинградской области «От единого образовательного пространства — к созидательным результатам: региональный аспект».

	1.2
	Сокращенное наименование
	Ленинградский педсовет.

	1.3
	Дата проведения
	24 августа 2026 года. Время начала и окончания программных блоков определяется утверждённой Заказчиком программой мероприятия. Полная техническая готовность соответствующей площадки должна быть обеспечена не позднее чем за 2 часа до начала программного блока.

	1.4
	Место проведения
	ГАОУ ДПО «ЛОИРО» и иные площадки в границах Санкт-Петербурга, соответствующие требованиям настоящего технического задания. Конкретные адреса дополнительных площадок определяются Исполнителем и согласовываются Заказчиком.

	1.5
	Количество участников
	Не менее 500 человек.

	1.6
	Формат
	Очный многоплощадочный формат: тематические секции, пленарное заседание, профессиональный диалог, выставочная и протокольная зоны, онлайн-трансляции.

	1.7
	Источник финансирования
	Средства областного бюджета Ленинградской области на 2026 год, предоставленные в форме субсидии на иные цели.

	1.8
	Общая стоимость услуг
	5 500 000,00 руб. В стоимость включаются все расходы Исполнителя, необходимые для полного исполнения обязательств, в том числе расходы на предоставление и аренду основной и дополнительных площадок, техническое и организационное обеспечение их использования, монтаж и демонтаж оборудования и оформления.


2. Требования к объему и качеству услуг
Исполнитель обеспечивает комплексную подготовку и проведение мероприятия в соответствии с утвержденной Заказчиком программой, включая организационное, методическое, техническое, информационное, художественное, транспортное и сервисное сопровождение.
2.1. Организация деловой программы и площадок
• исполнитель обеспечивает предоставление основной и дополнительных площадок, необходимых для проведения мероприятия, включая подбор площадок, согласование их с Заказчиком, заключение необходимых договоров с собственниками или правообладателями помещений, оплату аренды, организацию доступа участников и персонала, проведение погрузочно-разгрузочных, монтажных и демонтажных работ. Все расходы, связанные с предоставлением и эксплуатацией площадок в целях проведения мероприятия, включены в цену договора и дополнительной оплате не подлежат;
• до окончательного согласования каждой предложенной площадки Исполнитель обязан представить Заказчику документ, подтверждающий возможность её предоставления на дату и время проведения мероприятия, в том числе письмо собственника или правообладателя, подтверждение предварительного бронирования, гарантийное письмо либо иной документ, позволяющий достоверно подтвердить доступность площадки. Окончательный выбор дополнительных площадок осуществляется только после письменного согласования Заказчиком;
• наличие основной площадки для пленарного заседания в центральной части Санкт-Петербурга, в пешей доступности от станции метрополитена «Невский проспект», размещённой в здании общественно-культурного или конгрессно-выставочного назначения, с залом для театральной рассадки не менее 500 человек, отдельным залом не менее чем на 100 человек, зонами регистрации, подписания соглашений, фотовыставки, фотозоны, кофе-брейка, подготовки спикеров и размещения технической аппаратной;
• предоставление, доставка, установка и последующий демонтаж не менее трёх одинаковых стоек или трибун для подписания соглашений с возможностью одновременного размещения документов и работы представителей сторон; оформление зоны подписания соглашений осуществляется в едином визуальном стиле мероприятия;
• состояние помещений основной площадки, её входной, общественной и презентационной зон должно соответствовать формату официального регионального мероприятия с участием представителей органов государственной власти; 
• помещения не должны иметь видимых повреждений внутренней отделки и должны обеспечивать возможность размещения художественного, выставочного и технического оформления., основной зал должен обеспечивать возможность проведения до начала пленарного заседания тематической секции с участием не менее 200 человек, а также последующей технической и организационной перенастройки помещения для проведения пленарного заседания с участием не менее 500 человек;
• наличие отдельной современной технологической площадки для тематической секции вместимостью не менее 110 человек, оборудованной экраном, звуковой системой, стабильным высокоскоростным интернетом и условиями для потоковой онлайн-трансляции;
• организация на базе ГАОУ ДПО «ЛОИРО» не менее четырех тематических секций вместимостью соответственно не менее 100, 50, 30 и 25 человек;
• наличие дополнительной площадки для тематической секции системы среднего профессионального образования вместимостью не менее 30 человек;
• обеспечение суммарно не менее восьми тематических секций, места и конфигурация которых согласовываются с Заказчиком;
• обеспечение санитарно-гигиенического обслуживания, туалетных комнат, гардероба и доступных маршрутов для маломобильных участников;
• техническое обследование площадок, разработка схем рассадки, регистрации, навигации, выставочных и технических зон; согласование порядка доступа, монтажа и демонтажа.
2.2. Организационно-методическое и режиссерско-постановочное сопровождение
• обеспечение участия главного режиссёра (режиссёра-постановщика) мероприятия, имеющего высшее профессиональное образование в области режиссуры, театрального искусства, культурно-досуговой деятельности или организации массовых мероприятий и опыт профессиональной деятельности по соответствующему направлению не менее 5 лет;
• главный режиссёр должен иметь подтверждённый опыт режиссёрско-постановочного сопровождения не менее трёх официальных, государственных, региональных, общественно значимых или крупных деловых мероприятий с количеством участников не менее 500 человек, в том числе не менее одного мероприятия с проведением онлайн-трансляции;
• главный режиссёр должен иметь не менее одного из следующих профессиональных достижений: почётное звание Российской Федерации или субъекта Российской Федерации в области культуры и искусства; статус лауреата или дипломанта всероссийского либо международного конкурса профессионального мастерства в области режиссуры, театрального, эстрадного искусства или постановки массовых мероприятий;
• актуализация общей концепции мероприятия с учетом тем Года единства народов России, Года дошкольного образования в системе образования Российской Федерации и Года команды созидания в Ленинградской области;
• сведение пленарной и секционной частей в единую логическую конструкцию, исключающую повторы и временные накладки;
• подготовка единого рабочего тайминга с указанием начала и окончания каждого блока, времени переходов, трансферов, репетиций, подключений и технических перестроек;
• подготовка и актуализация проекта программы мероприятия для печатной и электронной публикации;
• согласование очередности выступлений, форматов профессионального диалога и способов включения вопросов из зала;
• подготовка проекта итоговой резолюции педагогического совета;
• разработка полного режиссерского сценария пленарного заседания продолжительностью ориентировочно 120 минут;
• включение видеопролога, приветствий, докладов, профессионального диалога, художественного номера и итогового блока;
• подготовка точных текстов ведущего, подводок к спикерам, переходов, объявлений, технических пауз и служебных реплик;
• формирование медиаплана с указанием номера слайда, видеоматериала, заставки, титра, фонограммы, микрофона, светового состояния и ответственного лица для каждого эпизода;
• подготовка отдельного сокращенного сценарного листа для ведущего и отдельной технологической партитуры для режиссерско-технической группы;
• внесение изменений в сценарий при замене спикера, изменении регламента или состава официальных лиц вплоть до начала мероприятия;
• при разработке концепции, программы, сценария пленарного заседания и тематических секций Исполнитель обязан обеспечить включение в повестку мероприятия всех обязательных тематик, определённых письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 26.06.2026 № ИШ-1651/02 «О направлении тематик к “августовским” совещаниям».
Для каждой из не менее 8 секций Исполнитель разрабатывает отдельную карту, содержащую:
• наименование, цель, формат и ожидаемый продукт секции;
• поминутный регламент, последовательность выступлений и дискуссионных блоков;
• перечень спикеров, модераторов и контактных лиц;
• схему рассадки и необходимую трансформацию помещения;
• перечень презентаций, видеоматериалов, дистанционных подключений и оборудования;
• порядок сбора предложений для итоговой резолюции;
• алгоритм действий при опоздании или неявке спикера, техническом сбое либо изменении программы.
• организационное сопровождение не менее 3 ключевых спикеров пленарного заседания и не менее 8 ключевых приглашенных экспертов тематических секций в соответствии с согласованным Заказчиком перечнем;
• ведение единой базы контактов, подтверждений участия, тем выступлений, биографических справок, фотографий и технических требований;
• сбор и техническая проверка презентаций не позднее чем за 2 календарных дня до мероприятия;
• при необходимости и по предварительному письменному согласованию с Заказчиком — приобретение проездных документов, бронирование проживания и организация индивидуального или группового трансфера приглашённых спикеров в пределах цены договора;
• подготовка спикерских папок, схем прибытия, контактных листов, таймингов и памяток;
• сопровождение приглашенных лиц на площадках, обеспечение регистрации, комнаты ожидания, выхода на сцену и отъезда.
2.3. Регистрация, навигация и транспортное сопровождение
• разработка схемы навигации для каждой площадки и маршрутов между помещениями;
• изготовление и размещение не менее 12 навигационных указателей и не менее 8 табличек секций;
• назначение не менее 1 координатора на каждую территориально обособленную площадку; на площадке ЛОИРО — не менее 2 координаторов;
• обеспечение не менее 12 портативных радиостанций или эквивалентной системы оперативной связи;
• подготовка единой контактной матрицы и алгоритма эскалации проблем.
• организация перевозки участников с дополнительных площадок к месту проведения пленарного заседания;
• предоставление не менее восьми автобусов пассажировместимостью не менее 45 мест каждый и общей вместимостью не менее 360 пассажирских мест. Количество транспортных средств на каждом маршруте определяется исходя из фактического распределения участников по площадкам и должно обеспечивать одновременную перевозку всех зарегистрированных участников без использования стоячих мест и повторных рейсов. При необходимости Исполнитель обеспечивает увеличение количества транспортных средств без изменения цены договора.
• разработка маршрутов, графиков посадки, табличек на транспорт и назначение не менее трех транспортных координаторов;
• организация зоны регистрации участников и гостей мероприятия на основной площадке;
• организация не менее восьми регистрационных мест, оборудованных столами, стульями, навигационными табличками, списками участников, канцелярскими принадлежностями и материалами для выдачи;
• обеспечение работы не менее десяти сотрудников регистрации;
• выдача участникам бейджей, лент-ланьярдов, программ и иных информационно-раздаточных материалов;
• ведение основного электронного и резервного бумажного списка участников;
• организация регистрации официальных лиц, спикеров и приглашённых гостей в отдельном порядке.
2.4. Техническое сопровождение
• все оборудование должно быть исправным, визуально аккуратным, совместимым между собой и иметь необходимые документы соответствия;
• основные и резервные презентационные компьютеры должны содержать идентичные версии файлов и поддерживать форматы PPTX, PDF, MP4, MOV, JPG, PNG;
• критические сигнальные линии должны иметь резерв; подключение к электросети выполняется через исправные распределительные устройства и устройства защитного отключения;
• кабели в зонах прохода закрываются защитными трапами;
• техническая команда выполняет предварительную проверку каждого файла, микрофона, канала связи и видеовхода;
• на каждой площадке постоянно присутствует технический специалист.
2.5. Минимальный комплект оборудования для пленарного заседания и тематической секции, проводимой в основном зале
	Элемент
	Минимальные требования

	Система отображения
	Светодиодный экран либо проекционная система с изображением не ниже Full HD. При проекционном решении — яркость не менее 12 000 ANSI lm и экран ориентировочно не менее 5,0 × 2,8 м; при LED — шаг пикселя не более 3,9 мм.

	Дополнительные экраны
	Не менее 2 экранов/панелей диагональю не менее 75 дюймов либо эквивалентное решение для боковых зон и служебного контроля.

	Видеосъемка
	Не менее 3 профессиональных видеокамер на штативах: общий план, средний/крупный план, зал/динамические планы.

	Видеорежиссура
	Видеомикшер не менее чем на 4 входа; вывод презентации, камер, роликов, титров и удаленного участника; резервная запись.

	Презентационное оборудование
	Основной и резервный ноутбуки, кликер, видеосуфлер, монитор уверенного просмотра, таймер сценического регламента.

	Звук
	Цифровой микшер; акустическая система; не менее 8 беспроводных микрофонов, включая не менее 4 головных/петличных и 4 ручных; не менее 2 резервных.

	Сценическое оснащение
	Трибуна; сценический монитор; комплект мебели для профессионального диалога до 5 посадочных мест при необходимости.

	Свет
	Комплект сценического света для равномерного освещения ведущего, спикеров и художественного номера.

	Связь
	Интерком/служебная связь между режиссером, операторами, звукорежиссером, презентационным оператором и помощником сцены.

	Персонал
	Технический директор, режиссер трансляции, звукорежиссер, светотехник, презентационный оператор, не менее 3 операторов, инженер трансляции, сценический менеджер.



2.6. Комплекты оборудования тематических секций
	Площадка
	Минимальный комплект

	Секция 2, до 100 чел.
	Экран/панель не менее 75 дюймов либо проектор с экраном; основной и резервный ноутбук; кликер; не менее 4 микрофонов; акустическая система; технический специалист.

	Секция 3, до 110 чел., с трансляцией
	Система отображения Full HD; не менее 2 камер; видеомикшер; не менее 4 микрофонов; компьютер презентаций; комплект дистанционного подключения; энкодер; инженер трансляции и оператор(ы).

	Секция 4, до 100 чел.
	Экран/проектор; ноутбук; кликер; не менее 4 беспроводных микрофонов; акустика. При формате «мировое кафе» — не менее 5 флипчартов, бумага и комплекты маркеров, мобильная рассадка.

	Секция 5, до 50 чел., с трансляцией
	Экран/проектор; не менее 2 камер; видеомикшер/программный комплекс; не менее 3 микрофонов; компьютер; дистанционное подключение; энкодер; инженер трансляции.

	Секции 6, 7 и 8, до 25–30 чел.
	Экран/панель не менее 55 дюймов либо проектор; ноутбук; кликер; не менее 2 микрофонов при необходимости; технический специалист.




2.7. Онлайн-трансляции и дистанционные подключения
• организация потоковой трансляции пленарного заседания в качестве не ниже 1920 × 1080, с частотой не ниже 25 кадров/с и синхронным звуком;
• организация трансляций секций 3 и 5; готовность к одновременному ведению не менее двух секционных трансляций;
• вывод в эфир камер, презентаций, видеороликов, заставок, титров и удаленных участников;
• создание титров с именем, должностью и организацией спикера;
• предоставление Заказчику ссылок и кода/параметров встраивания не позднее 1 календарного дня до мероприятия;
• проведение полного тестового подключения с каждой площадки и каждого дистанционного спикера;
• локальная резервная запись каждого транслируемого блока;
• исполнитель обеспечивает на каждой площадке проведения онлайн-трансляции основной интернет-канал со  скоростью, достаточной для стабильной передачи видеосигнала в формате Full HD, а также резервный канал связи. Все расходы на организацию и использование каналов связи включаются в цену договора;
• передача записей в формате MP4 не ниже Full HD, без водяных знаков Исполнителя.
2.8. Творческое и художественное сопровождение
• обеспечение участия одного профессионального ведущего пленарного заседания, являющегося артистом профессионального театра оперетты, музыкальной комедии или иного музыкально-театрального учреждения и имеющего опыт сценической и публичной деятельности не менее 10 лет;
• ведущий должен являться лауреатом не менее одного международного вокального конкурса, что подтверждается дипломом, свидетельством либо иным официальным документом;
• ведущий должен обладать профессиональными вокальными данными и иметь возможность лично исполнить Государственный гимн Российской Федерации в рамках церемониальной части мероприятия в живом исполнении под согласованное музыкальное сопровождение либо a cappella;
• ведущий должен иметь подтверждённый опыт проведения официальных, государственных, городских и крупных деловых мероприятий, в том числе мероприятий с участием высших должностных лиц субъектов Российской Федерации, включая Губернатора Ленинградской области;
• участие ведущего в сценарной подготовке, редактуре текстов и репетиции;
• работа по утвержденному сценарию с возможностью корректного реагирования на изменение регламента;
• соблюдение официально-делового стиля и корректное произношение имен, должностей и организаций;
• предоставление видеопортфолио кандидата Заказчику для согласования.
• обеспечение участия не менее одного детского эстрадного вокального коллектива, являющегося победителем фестиваля «Поющие Сердцем», участником фестиваля «Белые ночи Санкт-Петербурга» на Первом канале, артистом VK FEST;
и других больших проектова также лауреатом всероссийских конкурсов вокального и хорового искусства;
• профессиональный статус и достижения коллектива должны подтверждаться дипломами, свидетельствами, официальными публикациями организаторов конкурсов или телевизионного проекта либо иными документами и материалами, позволяющими достоверно установить соответствие указанным требованиям;
• коллектив должен иметь опыт участия в официальных, государственных, городских, общественно значимых или крупных культурно-массовых мероприятиях;
• исполнение коллективом не менее одного согласованного музыкального произведения;
• предоставление технического и бытового райдера, фонограмм и списка участников;
• участие в саундчеке и репетиции;
• обеспечение законности публичного исполнения и использования музыкальных произведений.
• разработка единой визуальной концепции и брендированной экранной заставки формата 16:9;
• разработка, изготовление, доставка и монтаж не менее восьми ролл-апов размером не менее 100 × 200 см;
• изготовление и установка четырех флагов-виндеров высотой не менее 3 м;
• изготовление баннера для фотозоны размером 2 × 3 м на самонесущем каркасе;
• разработка и изготовление навигационных и информационных элементов в едином стиле.
2.9. Выставочная экспозиция
• организация фотовыставки из 40 фотоэкспонатов: 20 по направлению «Год дошкольного образования» и 20 по направлению «Год единства народов России»;
• подготовка изображений к печати, разработка подписей и единого выставочного оформления;
• печать фотографий форматом не менее А2 на матовом материале с монтажом на жесткую основу или в рамы;
• изготовление двух вводных информационных панелей, доставка, монтаж и демонтаж экспозиции.
2.10. Видеоролик и информационно-раздаточные материалы
• создание видеоролика-пролога пленарного заседания продолжительностью ориентировочно 3–5 минут, включая концепцию, сценарий, съемку, монтаж, графику, титры, цветокоррекцию и звуковое оформление;
• разработка экранных заставок, титров спикеров, шаблонов презентаций и графических материалов для проведения онлайн-трансляций;
• разработка дизайн-макетов и изготовление информационно-раздаточных материалов для участников мероприятия;
• изготовление программы мероприятия, формат А4, альбомная ориентация, крепление слева на клей, цветная обложка, плотность не менее 180 гр, 4+0 внутренний блок – плотность не менее 120 гр, печать с двух сторон, 1+1, количество страниц не менее 4 стр. — не менее 500 экземпляров, исходя из обеспечения информационно-раздаточным материалом каждого участника мероприятия;
• изготовление персонифицированных бейджей из пластика размером А6 с закруглёнными краями, 4+0 — не менее 500 штук;
• приобретение лент-ланьярдов для бейджей шириной не менее 1, 5 см, с нанесением методом шелкографии макета — не менее 500 штук.
• разработка дизайн-макетов и печать информационно-аналитических сборников о развитии системы образования Ленинградской области, формат А5, 6 стр., цветная печать 4+4 — не менее двух видов;
• изготовление 10 рамок для дипломов и 30 комплектов брендированной сувенирной продукции;
• виды, форматы, объём, материалы, способы изготовления и издательское оформление печатной и брендированной продукции должны соответствовать техническому заданию, утверждённому приложением к распоряжению Комитета, и согласовываться с Заказчиком до начала изготовления. Количество продукции определяется настоящим пунктом технического задания.
• передача Заказчику утверждённых печатных файлов и редактируемых исходных файлов разработанных дизайн-макетов.
2.11. Цветочная продукция
• приобретение и доставка 30 цветочных композиций для вручения диаметром не меньше 50 см, состоящих из не менее 21 стебля цветочных растений;
• приобретение и размещение 5 цветочных композиций для оформления площадки;
• согласование внешнего вида, цветовой гаммы и состава композиций с Заказчиком.
2.12. Организация питания и питьевого режима
Исполнитель организует кофе-брейк для не менее 500 участников и питьевой режим на всех площадках. Питание должно соответствовать санитарным требованиям, быть безопасным, свежим и доставляться с соблюдением температурных режимов.
	Позиция
	Минимальная масса/объем
	Количество

	Сэндвич с мясом и/или птицей
	не менее 80 г
	не менее 500 шт.

	Мини-пирожки несладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-пирожки сладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-слойки несладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Мини-слойки сладкие
	не менее 35 г
	не менее 250 шт.

	Печенье в ассортименте
	не менее 20 г
	не менее 250 порций

	Ассорти мини-пирожных
	не менее 50 г
	не менее 250 порций

	Маффин с фруктовой начинкой
	не менее 70 г
	не менее 250 шт.

	Фруктовый стакан/порция свежих фруктов
	не менее 100 г
	не менее 500 порций

	Чай черный и зеленый
	не менее 180 мл
	суммарно не менее 300 порций

	Кофе с молоком/сливками и сахаром
	не менее 180 мл
	суммарно не менее 300 порций

	Морс/ягодный напиток
	не менее 200 мл
	не менее 500 порций

	Питьевая вода
	не менее 500 мл
	не менее 500 бутылок



• столы, высокие столы, скатерти, посуда, приборы, салфетки, термопоты/кофейное оборудование и мусорные емкости;
• достаточное количество линий выдачи, исключающих длительное скопление;
• не менее 10 сотрудников обслуживания на основной площадке;
• маркировка основных аллергенов; по предварительному списку — до 5% порций без мясных компонентов;
• питьевой режим на дополнительных площадках до начала трансфера;
• оперативная уборка использованной посуды и отходов;
• предоставление меню и документов о безопасности продукции по запросу.
2.13. Фото- и видеопротоколирование
• одновременная профессиональная фотосъемка всех территориально обособленных площадок; не менее 4 фотографов в период параллельной работы секций;
• съемка регистрации, секций, выставки, трансфера, официальных лиц, подписания соглашений, пленарного заседания и художественного номера;
• передача не менее 30 оперативно обработанных фотографий в день мероприятия;
• передача не менее 500 обработанных фотографий в формате JPEG не позднее 5 рабочих дней;
• отсутствие логотипов и водяных знаков Исполнителя; право использования в информационных целях передается Заказчику.
• полная видеозапись пленарного заседания и транслируемых секций;
• съемка общих планов и ключевых эпизодов на дополнительных площадках;
• создание итогового обзорного видеоролика продолжительностью ориентировочно 2–4 минуты не позднее 10 рабочих дней;
• передача исходных видеоматериалов и финальных файлов без водяных знаков, не ниже Full HD;
• резервное хранение записей до подтверждения Заказчиком получения файлов.
2.14. Минимальный состав организационной команды в день мероприятия
	Функция
	Количество
	Задача

	Руководитель проекта
	1
	Общее управление, взаимодействие с Заказчиком, оперативные решения

	Главный режиссер/режиссер программы
	1
	Сценарная и постановочная координация

	Технический директор
	1
	Все технические площадки и резервирование

	Координаторы площадок
	не менее 5
	Координация работы основной площадки, технологической площадки, площадки ГАОУ ДПО «ЛОИРО» и дополнительной площадки секции СПО.

	Сотрудники регистрации
	не менее 10
	Регистрация, выдача материалов, списки

	Транспортные координаторы
	не менее 3
	Посадка, маршруты, связь с водителями

	Координаторы спикеров/сцены
	не менее 3
	Встреча, сопровождение, контроль выхода

	Технические специалисты
	по комплектам
	Звук, видео, свет, презентации, трансляции

	Фотографы
	не менее 4
	Одновременная съемка площадок

	Сотрудники питания
	не менее 10
	Сервировка, обслуживание, уборка



Одновременное совмещение одним сотрудником функций руководителя проекта, технического директора и главного режиссера не допускается. Списки ответственных лиц с телефонами передаются Заказчику не позднее чем за 2 календарных дня до мероприятия.
2.15. Безопасность, сохранность помещений и доступность
• Исполнитель соблюдает правила доступа, монтажа, демонтажа и нахождения персонала на каждой площадке.
• Открытый огонь, пиротехника, дым, конфетти, аэрозоли, жидкости в незакрытых емкостях и иные опасные эффекты не применяются без письменного разрешения.
• Все напольные конструкции должны быть устойчивыми и не иметь острых выступающих частей.
• Исполнитель обеспечивает защиту исторических полов, стен и дверных проемов при транспортировке и установке оборудования.
• Проходы, эвакуационные выходы, средства пожаротушения и доступ к инженерным системам не загромождаются.
• Предусматриваются места для участников с ограниченной мобильностью и возможность сопровождения по доступному маршруту.
• Повреждения имущества, возникшие по вине Исполнителя или привлеченных им лиц, устраняются за счет Исполнителя.
2.16. Материалы и содействие со стороны Заказчика
Заказчик предоставляет Исполнителю в согласованные сроки:
• утвержденные или рабочие версии программы, перечни спикеров и официальных лиц;
• логотипы, брендбуки и обязательные элементы официальной символики;
• тексты и материалы для сборников, программы, презентаций и выставки;
• списки участников и данные для персонализации бейджей;
• информацию о порядке доступа на площадки и контактных лиц организаций-партнеров;
• замечания и решения по представленным материалам в сроки, позволяющие выполнить производство.
2.17. Сроки подготовки и согласования материалов
Исполнитель обязан представить Заказчику:
• предложения по дополнительным площадкам — не позднее 3 рабочих дней с даты заключения договора;
• схемы площадок и расстановки оборудования — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• проект концепции и программы — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• проект сценария — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• макеты оформления и полиграфической продукции — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• меню и транспортный план — не позднее чем за 3 календарных дней до мероприятия;
• окончательную версию видеоролика-пролога — не позднее чем за 3 календарных дня до мероприятия.
Полная организационная и техническая готовность каждой площадки должна быть обеспечена не позднее чем за 2 часа до начала соответствующего программного блока. Непредоставление Заказчиком исходных материалов в согласованный срок является основанием для соответствующего изменения срока выполнения зависимой работы по письменному согласованию сторон, но не освобождает Исполнителя от обязанности предлагать временные решения, шаблоны и технические заготовки.
2.18. Требования к качеству и порядок приемки
	Блок
	Подтверждаемый результат
	Критерии приемки

	Организационно-методическое сопровождение
	Концепция, программа, сценарий, не менее 8 карт секций, проект резолюции
	Документы согласованы; отсутствуют противоречия; соблюден тайминг и распределение ответственности

	Площадки и логистика
	Схемы, паспорта площадок, транспортный план, регистрация, навигация
	Фактическая готовность; отсутствие задержек по вине Исполнителя; вместимость и количество соответствуют ТЗ

	Техническое сопровождение
	Оборудование, персонал, чек-листы, записи
	Бесперебойная работа; резервирование; качество звука и изображения

	Трансляции
	Не менее 3 транслируемых блоков, ссылки, записи
	Full HD; синхронный звук; корректные титры; файлы переданы

	Видеопролог и медиапакет
	1 ролик 3–5 мин.; заставки и шаблоны
	Соответствие сценарию; отсутствие технических дефектов; переданы исходники

	Оформление
	8 ролл-апов, 4 виндера, фотозона 2×3 м, навигация
	Соответствие макетам; устойчивость; отсутствие брака

	Фотовыставка
	40 фотоэкспонатов и 2 вводные панели
	Соответствие тематике, количеству, размеру и качеству печати

	Полиграфия и сувениры
	Тиражи согласно пункту 2.10 настоящего технического задания
	Полное количество; соответствие сигнальным экземплярам; отсутствие брака

	Цветы
	30 композиций для вручения и 5 для оформления
	Свежесть, соответствие образцу, своевременная доставка

	Питание
	Кофе-брейк и вода на 500 человек
	Соответствие меню, граммовкам, санитарным требованиям и количеству

	Фото и видео
	30 оперативных фото, 500 итоговых фото, записи и обзорный ролик
	Форматы и сроки соблюдены; отсутствуют водяные знаки



• При выявлении несоответствия до начала мероприятия Исполнитель устраняет его в срок, установленный Заказчиком, но не позднее начала соответствующего программного блока.
• Печатная, цветочная, сувенирная и оформительская продукция с браком заменяется за счет Исполнителя.
• При отказе критического оборудования замена или восстановление выполняются без остановки программы либо в минимально возможный технологический перерыв.
• Окончательная приемка осуществляется на основании акта оказанных услуг, итогового отчета и комплекта подтверждающих материалов.
2.19. Состав итоговой отчетности
	№
	Документ/материал
	Содержание

	1
	Итоговый отчет
	Описание выполненных работ по каждому разделу ТЗ; сведения о площадках, участниках, трансляциях, транспорте и персонале

	2
	Фотоотчет
	Не менее 500 обработанных фотографий и отдельная папка оперативных фотографий

	3
	Видеоматериалы
	Видеопролог, записи трансляций, исходные съемки, обзорный ролик

	4
	Макеты
	Печатные PDF и редактируемые исходные файлы дизайна

	5
	Сценарные документы
	Финальный сценарий, технологическая партитура, карты секций, проект резолюции

	6
	Технические документы
	Схемы, перечень оборудования, чек-листы готовности, ссылки/коды трансляций

	7
	Логистические документы
	Маршрутные листы, график транспорта, схема регистрации и навигации

	8
	Документы по питанию и продукции
	Согласованное меню, накладные/акты передачи, подтверждение количества по видам


Техническое задание подготовлено специалистом ГАОУ ДПО «ЛОИРО» 
Дубининым Н.А.

	Заказчик:
	Исполнитель:

	ГАОУ ДПО «ЛОИРО»
 Ректор 
____________________ О,В. Ковальчук
М.П.	

	
_________________________ 
(подпись) М.П. (при наличии)




На официальном бланке организации
Приложение № 3
к извещению 51-26 о проведении запроса котировок 
в электронной форме

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК 
ФОРМА 1

	Для юридического лица

	Организационно-правовая форма, фирменное наименование (полное наименование) участника закупок
	

	Место нахождения участника закупок
	

	Почтовый адрес участника закупок
	

	ИНН, КПП участника закупки
	

	ОГРН участника закупки
	

	Банковские реквизиты участника закупки: наименование банка, р/сч, к/сч, БИК и пр.
	

	Телефон (с указанием кода города)
	

	Факс (с указанием кода города)
	

	Email
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. и номер телефона ответственного лица за исполнение договора
	

	Код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО), установленный поставщику
	

	Код территории населенного пункта в соответствии с общероссийским классификатором территорий муниципальных образований (ОКТМО)
	

	Дата постановки на учет в налоговом органе в соответствии со свидетельством о постановке на учет в налоговом органе
	

	Для физического лица

	Фамилия Имя Отчество
	

	ИНН, паспортные данные участника закупки
	

	Место жительства участника закупки
	

	Телефон (с указанием кода города)
	

	Факс (с указанием кода города)
	

	Email
	

	Ф.И.О. и номер телефона ответственного лица за исполнение договора
	


1.Изучив извещение о проведении запроса котировок на право заключения договора, проект договора, а также применимые к данному запросу котировок законодательство и нормативно-правовые акты __________________________ (наименование организации) в лице __________________, действующего на основании _______________ 
сообщаем о согласии участвовать в запросе котировок на ___________________, 
исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, и направляем настоящую заявку. 
2. Место оказания услуг __________________.  
3. Ценовое предложение: ____________________________________________ руб. (сумма прописью), т.ч. НДС (__%) _________ (___________) рублей __ копеек, (или НДС не облагается согласно ____ Налогового кодекса РФ)
Мы согласны поставить товар, выполнить работы, оказать услуги в полном соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок. 
Согласен на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе обезличивание, блокирование, уничтожение, передачу моих персональных данных оператору электронной площадки информационной системы государственного заказа, органам исполнительной власти, органам местного самоуправления, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов. 
Мы декларируем о своем соответствии требования, указанным в извещении о проведение запроса котировок, а именно:
1) участник закупки - юридическое лицо не находится в процессе ликвидации;
2) в отношении участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя не выносилось судебных решений о признании несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Данное требование не распространяется на суммы, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах);
5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
6) непривлечение участника закупки - юридического лица в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
7) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. N 223-ФЗ;
8) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
9) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов;
10) участник закупки не является офшорной компанией;
11) отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.
Настоящей заявкой мы подтверждаем, что нам известны положения Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  Положения о закупке товаров, работ, услуг для собственных нужд Заказчика,  регламентирующие требования, предъявляемые к содержанию котировочной заявки и порядку ее подачи.
Приложение: 
1. Приложения к заявке на участие в запросе котировок:
1.	 ___________ (наименование документа) на ___ л. 
n.	___________ (наименование документа) на ___ л.
	______________
 Подпись руководителя, полномочного представителя участника, М.П. (для юр. лиц);  подпись участника (для физ. лиц)
	/                                    /
Расшифровка подписи (Ф.И.О.)





 Приложение №4
К извещение о проведению  закупки  №51-26
От _____________2026 г



РАСЧЕТ (ОБОСНОВАНИЕ) начальной (максимальной) цены ДОГОВОРА (НМЦД)
 
на оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению и проведению областного педагогического совета Ленинградской области 
НМЦД определена и обоснована заказчиком посредством применения метода  сопоставимых рыночных цен (анализ рынка).
 Рекомендации по применению методов НМЦК прописаны в Положении  о закупке товаров, работ, услуг для нужд ГАОУ ДПО «ЛОИРО» , утвержденного  Наблюдательным советом государственного автономного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования « Ленинградский областной институт развития образования» (протокол от 24.12.2024 г. №15).
Цена договора  формируется участником закупки на основе расчета НМЦК с учетом общей стоимости услуг в том числе расходов  на оформление любых сертификатов и другой технической и/или товаросопроводительной документации, а также на страхование товара,  уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей, экспертизы и всех иных расходов, необходимых для исполнения Договора и/или которые могут возникнуть при его исполнении, в том числе на страхование профессиональной ответственности. 
При заключении договора по результатам процедуры цена договора будет соответствовать цене договора, предложенной в соответствии с Федеральным законом участником закупки, с которым заключается договор. 

	№
	Наименование товара, работ, услуг
	Единица измерения
	Количество
	Поставщик 1
	Поставщик 2
	Поставщик 3
	Средняя стоимость договора (руб.)

	
	
	
	
	вх. № 97 от
08.07.2026 г.
	вх. № 98 от
08.07.2026.
	вх. № 99 от
09.07.2026.
	

	
	
	
	
	Сумма, руб.
	Сумма, руб.
	Сумма, руб.
	НМЦД, руб

	1
	 оказание услуг по организационно-методическому сопровождению, информационно-техническому обеспечению и проведению областного педагогического совета Ленинградской области
	Условная единица
	1
	5500000
	4950000
	6050000
	5500000

	ИТОГО:
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Начальник ФЭО, главный бухгалтер                                                           Денисенко С.Н.











