
Государственное автономное образовательное учреждение 
дополнительного профессионального образования 

«Ленинградский областной институт развития образования» 
(ГАОУ ДПО «ЛОИРО»)

П Р И К А З

« 19 » октября 2023 г. № 1247

Санкт-Петербург

О внесении изменений в Положение о порядке направления 
работников в командировки и служебные поездки

На основании протеста прокуратуры Ленинградской области от 
29.09.2023 года№ 7-13-2023 на Положение о порядке направления работников 
в командировки и служебные поездки, утвержденное приказом ректора № 47 
от 15.01.2016 года

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в Положение о порядке направления работников в 
командировки и служебные поездки (далее по тексту-Положение), 
утвержденное приказом ректора № 47 от 15.01.2016 года, следующие 
изменения:

1.1. Пункт 2.4 Положения изложить в следующей редакции:
«2.4. В случае отсутствия проездных документов фактический срок 
пребывания работника в командировке работник подтверждает документами 
по найму жилого помещения в месте командирования. При проживании в 
гостинице указанный срок пребывания подтверждается договором, кассовым 
чеком или документом, оформленным на бланке строгой отчетности, 
подтверждающим предоставление гостиничных услуг по месту 
командирования и содержащим сведения, предусмотренные Правилами 
предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.11.2020 г. № 
1853 «Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в 
Российской Федерации».».

1.2. Пункт 5.1.5 Положения дополнить абзацем следующего 
содержания:
«При направлении работника в командировку на территории государств- 
участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены 
межправительственные соглашения, на основании которых в документах для 
въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении 
государственной границы, дата пересечения государственной границы 
Российской Федерации определяется по проездным документам (билетам).».



1.3. Пункт 7.1 Положения дополнить абзацем следующего содержания: 
«Направление инвалидов в служебные командировки допускается только с их 
письменного согласия и при условии, если это не запрещено им по состоянию 
здоровья в соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке, 
установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации. При этом указанные работники должны быть 
в письменной форме ознакомлены со своим правом отказаться от направления 
в служебную командировку.».

1.4. Пункт 8.1.2 Положения после последнего предложения дополнить 
абзацем следующего содержания:
«- иные документы о расходах, связанных с командировкой.».

1.5. Пункт 8.3 Положения после последнего предложения дополнить 
абзацем следующего содержания:
«Работодатель вправе принять решение об удержании из заработной платы 
работника не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного 
для возвращения аванса, и при условии, если работник не оспаривает 
оснований и размеров удержания.».

2. Ввести измененное Положение в действие с 19.10.2023 г.
3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Ректор О.В. Ковальчук


